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Video 50 - Copiar tabla y grafico a otros programas del Microsoft Office

1. Envideo veremos cémo copiar los graficos y las tablas de Excel a otros programas del Microsoft
Office.

2. En principio seleccionaremos el gréfico realizado en el Excel, haremos boton derecho sobre
alguno de los bordes y elegimos la opcion Copiar.

3. Vamos a ir al Microsoft Office Word, yo tengo acé escrito un breve texto, voy a ser botdn
derecho en cualquier parte del texto y presiono una de las opciones de pegado, por ejemplo, la
primera.

4. Automaticamente aparece el grafico de Excel como una imagen y se trata de la misma manera
como tratamos una imagen Word. Hago clic en el grafico-imagen, aparece en la parte superior de
Word la pestafia que dice "Herramientas de grafico”, voy a formato y le puedo dar un ajuste al
texto con respecto a imagen. Elijo, por ejemplo, un ajuste del tipo cuadrado o estrecho.

5. Esta imagen, la puedo desde los bordes achicar y ubicar en la parte que quiera con respecto al
texto.

6. Vuelvo al Excel, voy ahora a elegir la tabla de datos, boton derecho, Copiar, pero ahora voy a
pegar en vez de Word en PowerPoint.

7. Voy al PowerPoint y en una de las diapositivas, hago boton derecho y elijo también una de las
opciones de pegado.

8. Me pega la tabla y la puedo también desde los bordes agrandar y me queda aqui dentro de una

presentacion.




