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Video 4 - Opciones de Puntero 

1. Hay tres opciones de puntero: seleccionar, mover o rellenar. 

2. Cuando seleccionamos el puntero pasa a ser una cruz con contorno. 

3. Si queremos mover el puntero pasa a ser una cruz con flechas. 

4. Y por último, en caso de rellenar el puntero pasa a ser una cruz fina. 

5. Para rellenar debo ubicarme en el extremo inferior derecho de una celda con datos. 

6. Veamos el siguiente ejemplo 

7. Seleccionamos la Celda A1, que tiene el valor 1. 

8. A continuación rellenamos. 

9. Y de las opciones de autorrelleno, seleccionar "Serie de Relleno". 

10. También puedo indicarle que complete una serie de números indicándole el rango.  

11. En este caso continua con la serie de a 1 y eventualmente puedo cambiar la opción de 

autorrelleno para que copie las celdas. 

12. También es posible rellenar con o sin formato. 

13. Si cargo el valor 1 en una celda con cierto formato y relleno puedo heredar sólo el formato 

eligiendo la opción "rellenar con formato" 

14. Luego al completar con otros valores ya tienen el formato previo.  

15. También puedo aplicar formato a una celda pero cuando relleno voy a ignorar su formato, 

seleccionando "Rellenar sin formato". 

16. Veamos ahora la tercer y última opción de puntero que es Mover. 

17. Se puede mover una celda o un conjunto de celdas seleccionadas. 

18. Para esto seleccionar la celda, posicionar el puntero hasta que aparezca la cruz con contorno. 

19. Y por último mantener presionado el clic izquierdo del mouse hasta la celda destino. 
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