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Video 1 - Inicio de Microsoft Excel 

1. Hay varias formas de iniciar Excel, veamos algunas de ellas 

2. La primer opción es: hacer clic en el botón “Iniciar”, luego “Todos los programas” 

3. Seleccionar “Microsoft Office” y por último “Microsoft Excel 2010” 

4. La segunda opción es hacer clic en el botón “Iniciar” y escribir Excel, por último seleccionarlo 

de la lista de programas. 

5. Al iniciar Excel  visualizamos esta ventana en la que podemos encontrar hojas en blanco para 

empezar a trabajar.  

6. Excel es una planilla de cálculo donde se podrá realizar informes económicos, control de gastos, 

etc. 

7. En la sección inferior de la pantalla se encuentran las hojas que conforman el libro y que por 

defecto son tres. 

8. La hoja está compuesta por filas y columnas. 

9. Los números a la izquierda de la pantalla son las filas. 

10. Y las letras de la sección superior son las columnas. 

11. La intersección de una fila con una columna es una celda, por ejemplo la Celda C7 (columna C, 

fila 7) 

12. El rango es un conjunto de celdas seleccionadas.  

13. En este caso el rango seleccionado es el que va desde la celda B2 a D6. 
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