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Video 18 - Formato de celdas - Fuente, Bordes y Relleno

1. En este video veremos tres tipos de formato: Fuente, Bordes y Relleno.

2. Lo primero que haremos es seleccionar la tabla. Al seleccionar la tabla.
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Podremos acceder al formato de las celdas haciendo boton derecho sobre la tabla, formato de
celdas.

Opcion Fuente, con la que trabajaremos.

Se puede cambiar la fuente de todas las celdas seleccionadas.

Darle algun estilo, vamos a darle en este caso Negrita.

Y un tamafio de fuente mas grande, tamafio 12.

Una vez que le damos las caracteristicas de fuente, Aceptamos
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Y tenemos aqui mejorada la tabla con la fuente elegida.

10. Puedo hacer doble clic para que se autoajusten si al cambiar la fuente hay texto que no se
visualiza.

11. La segunda opcién haremos con la tabla seleccionada, Botdn derecho, Formato de celdas.

12. Vamos a ir a la opcién de Bordes.

13. En este caso elegiremos un estilo de linea, vamos a elegir un estilo de linea gruesa.

14. Para darle un contorno y previamente seleccionar un color, vamos a elegir un color azul y hacer
clic en "Contorno".

15. Es importante ir viendo la vista previa para saber como va a quedar formateada nuestra tabla.

16. Luego haremos clic en el estilo mas fino de linea, vamos a cambiarle un color, rojo, y vamos a
seleccionar el interior de la tabla.

17. Vemos previamente como queda visualizada la tabla y Aceptamos.

18. Estas lineas, si uno imprimiria la hoja de calculo saldrian impresas.

19. Vuelvo a seleccionar la tabla, Boton derecho, Formato de celdas.

20. Seleccionar la opcion de Relleno.

21. Desde aqui puedo rellenar, por defecto las celdas estan sin color de relleno. Cuando Acepto rdo
esta igual que antes.

22. Vamos hacerlo solo con las filas de titulo, las celdas que corresponden a la primer fila.

23. Botdn derecho, formato de celdas, relleno.
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24. Vamos a elegir un relleno gris y aceptamos.

25. Aqui quedo formateada nuestra tabla con las tres opciones de fuente, bordes y relleno.
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