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Video 17 -Formato de celdas - Alineación 

1. Ahora veremos algunas de las opciones de la ficha Inicio y del grupo Alineación. 

2. Una de las opciones que frecuentemente podemos utilizar para convertir varias celdas en una 

sola es la opción de combinar y centrar.  

3. Haremos esto con las celdas del encabezado para unir las dos primeras filas.  

4. Ahora seleccionamos todas las celdas combinadas y vemos los distintos tipos de alineación tanto 

vertical como horizontal.  

5. Dejamos los textos de nuestras celdas alineados en forma central tanto horizontal como 

verticalmente. 

6. También podemos cambiar la orientación del texto de las celdas seleccionadas desde el botón de 

Orientación.  

7. Ampliamos la altura de la fila para ver los resultados y probamos otras alternativas de 

orientación.  

8. Por último también tenemos la opción de ajustar el texto de las celdas. 

9. Todas estas opciones también las podemos encontrar cuando hacemos botón derecho del mouse. 

Formato de celdas. 

10. Vamos a la solapa Alineación. Allí encontramos las opciones utilizadas recientemente. 
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