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Video 15 - Formato básico Número 

1. En este video veremos cómo dar formato a nuestras celdas.  

2. Lo primero que vamos hacer es seleccionar el conjunto de celdas a la que queremos formatear.  

3. En nuestro ejemplo toda la columna Precio sin iva. 

4. Luego hacemos botón derecho del mouse sobre la selección y elegimos la opción Formato de 

celdas.  

5. En la solapa Número podemos elegir diferentes categorías. En este ej. "Numero" 

6. Aquí se puede definir la cantidad de decimales que queremos mostrar. En nuestro caso lo 

hacemos con un decimal y clic en Aceptar.  

7. Vemos así cómo hemos formateado los valores de la columna Precio sin iva con un solo decimal. 

8. Volvemos a hacer botón derecho sobre la selección para darle a las celdas seleccionadas un 

formato del tipo moneda.   

9. En este caso elijo la categoría Moneda dentro de la solapa Número, especifico el símbolo de la 

moneda y la cantidad de decimales.   

10. Ahora seleccionamos la celda B1 que contiene una fecha y hacemos botón derecho del mouse y 

clic en Formato de celdas.  

11. Elegimos la categoría Fecha dentro de Número y luego un tipo de formato que muestre el día que 

corresponde a la fecha.  

12. También podemos darle un formato de hora. 

13. En la tabla mostrada tenemos dos celdas (D1 y F1) que contienen porcentajes y por lo tanto 

haremos una selección alternada con CONTROL. 

14. De la solapa Número elegimos la categoría porcentaje. 

15. Ahora observen cómo ha cambiado el formato de ambas celdas.   
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