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Video 14 - Guardar libros de Excel
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Un libro de Excel puede ser guardado de diferentes maneras.

Cuando vamos a la ficha Archivo, y por primera vez hacemos clic en Guardar o Guardar Como
vemos por defecto que se guarda como un libro de Excel.

También puedo guardarlo para que pueda ser abierto por versiones de Excel 97-2003.

En este caso debemos aceptar una advertencia donde se nos informa que determinadas funciones
del Excel 2010 no estaran disponibles para versiones anteriores.

Aceptamos y el archivo se guarda con las condiciones dadas con la extension xls.

Volvemos a la ficha Archivo, "Guardar como" para guardar esta vez el libro con el formato PDF.
Se genera asi un documento PDF.

En este caso tendremos que tener en cuenta que dependiendo el ancho de nuestra tabla el archivo
generado puede ocupar varias hojas.

Una de las formas para mejorarlo es modificar los margenes de la ficha disefio de pagina.




