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Video 13 - Personalizar barras en Excel 

1. Hay varias formas de personalizar la barra de herramientas de acceso rápido. 

2. Una de las posibilidades es haciendo clic en la flecha de la barra y eligiendo Más comandos 

podemos elegir  las distintas opciones a incluir en la barra de acceso rápido. 

3. Elijo Abrir y la agrego el botón a la barra de acceso rápido. 

4. Vemos cómo queda incorporado la opción para abrir nuevos libros en la barra superior. 

5. Volvemos a Más comandos pero ahora para quitar la opción agregada. 

6. Otra de las opciones es personalizar la barra de estado.  

7. Si seleccionamos un conjunto de celdas con valores numéricos podemos observar en la barra de 

estado una serie de resultados sobre los valores de estas celdas.  

8. Se pueden agregar o sacar resultados tildando lo que uno necesite. 

9. Haciendo botón derecho del mouse en la barra de estado podemos hacer clic en las distintas 

funciones para que aparezcan sus resultados ni bien se seleccionan las celdas.   
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