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1. Para abrir la ventana de creacion de tablas escribimos (TABLE), (Enter).
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2. Modificamos las opciones que necesitemos en la venta y luego cliqueamos “OK".

e Table Style: Podemos seleccionar un estilo de tabla personalizado.
e Insert Options: Opciones para la informacién de la tabla.

>
>
>

Start from empty table: Empezar con la tabla vacia.
From a data link: Indicamos una ruta para el enlace de datos.
From object data in the drawing: Extraccion de datos desde el dibujo.

e Preview: Muestra una vista previa de la tabla.
e Insertion Behaivor: Modo de insercion de la tabla.

>
>

Specify insertion point: Especificar un punto de insercién.
Specify window: Indicamos una ruta para el enlace de datos.

e Column and Row Settings: Opciones de columnas y filas.

>
>
>

Columns: Cantidad de columnas.
Column width: Ancho de columnas.
Data row: Cantidad de filas.

» Row Height: Altura de filas.
e Set Cell Styles: Estilos de las celdas.
> Firstrow cell style: Estilo de la primer fila (Titulo, Cabecera, Datos).
» Second row cell style: Estilo de la segunda fila (Titulo, Cabecera, Datos).
> All other row cell style: Estilo de las demas filas (Titulo, Cabecera, Datos).
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3. Haciendo clic las celdas podemos cambiar su contenido.
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4. Haciendo clic en los bordes podemos cambiar sus propiedades y agregar o quitar filas
columnas.
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