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Módulo IV 

LAS TAREAS DE MOSTRADOR EN RECEPCION 

 

INTRODUCCIÓN 

 

 

El CHECK IN 
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La Estadía del huésped 
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EL CHECK-OUT 

El Room-rack 

 



 
 

7 

Criterios habituales para la asignación de habitaciones 

 

 

 

 

Control de booking de reservas, cierre y apertura de ventas 
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Relación entre los Clientes hospedados y listado de salidas 

 

 

 

 

 

 

Los cambios de habitación 
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Las tareas de recepción según el turno 

 

 

Para el turno mañana: 
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El Turno Tarde deberá: 
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Tuno Noche 

 

 

 

 

 


