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Material Imprimible

Curso de Power Query

Contenidos:
e anexar consultas
e combinar consultas
e unir varios archivos
e incluir un nuevo archivo
e unirvarias hojas de un libro

e actualizar consultas
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Una operacion de datos anexados crea una nueva consulta que contiene todas las filas de una
primera consulta seguidas de todas las filas de una segunda consulta. La operacién de anexar
requiere al menos dos consultas. Estas consultas también se pueden basar en diferentes
origenes de datos externos.
1. Para abrir una consulta, busque una cargada previamente desde el Editor de Power
Query, seleccione una celda de los datos y, a continuacion,
seleccione Consulta > Editar.
2. Seleccione Inicio> Consultas de datos anexados. La accién predeterminada es realizar
un anexado en linea. Para realizar un anexado intermedio, seleccione la flecha situada

junto al comando y, a continuacién, seleccione Anexar consultas como Nuevo.

Aparecera el cuadro de didlogo Anexar.

Anexar
Concatenar filas de tres o mas tablas en una sala tabla.

Dos tablas & Tres omas tablas

Tablas disponibles: Tablzs parz anexar
Calificaciones (actusl Calificacionss (actusl
Grades? Grades3
Grades3 Grades?

3. Decida el numero de tablas que desea anexar:
= Seleccione Dos tablas y, a continuacién, seleccione la segunda tabla del cuadro
de lista desplegable para anexar.
= Seleccione Tres o mas tablas. En el cuadro Tablas disponibles, agregue las
tablas que desea anexar a tablas para anexar. Use las flechas de la derecha de
ese cuadro para cambiar la secuencia.

4, Seleccione Aceptar.
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Resultado

Si eligio realizar un anexado en linea en el paso 2, se creard un nuevo paso en la consulta
actual. Puede seguir agregando pasos a la misma consulta para anexar consultas
adicionales.

Si eligio realizar un anexo intermedio en el paso 2, se creara una nueva consulta. Puede

seguir creando consultas adicionales.

Al combinar, normalmente se unen dos consultas que estan dentro de Excel o desde un origen

de datos externo. Ademas, la caracteristica Combinar tiene una interfaz de usuario intuitiva para

ayudarle a unirse facilmente a dos tablas relacionadas. Para obtener un ejemplo de combinacion

de ventas totales de una consulta de detalles de pedido en una tabla de productos.

Necesita al menos dos consultas que se puedan combinar y que tengan al menos una o mas

columnas que coincidan en una operacién de combinacién. Pueden venir de diferentes tipos de

origenes de datos externos. En el ejemplo siguiente se usan Productos y Ventas totales.

1.

Para abrir una consulta, busque una cargada previamente desde el Editor de Power
Query, seleccione una celda de los datos y, a continuacion,

seleccione Consulta > Editar.

Seleccione Inicio > consultas de combinacion. La accion predeterminada es realizar
una combinacién en linea. Para realizar una combinacién intermedia, seleccione la
flecha situada junto al comandoy, a continuacién, seleccione Combinar consultas como

Nuevo.

Aparecera el cuadro de didlogo Combinar.

Seleccione la tabla principal de la primera lista desplegable y, después, seleccione una
columna de combinacién seleccionando el encabezado de columna.

Seleccione la tabla relacionada de la siguiente lista desplegable y, a continuacion,

seleccione una columna correspondiente seleccionando el encabezado de columna.

Asegurese de seleccionar el mismo nimero de columnas que desea que coincidan en la
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vista previa de las tablas principales y relacionadas o secundarias. La comparacién de

columnas se basa en el orden de seleccién de cada tabla. Las columnas que coincidan

deben ser del mismo tipo de datos, como Texto o Numero. También puede seleccionar

varias columnas para combinar.

Incluir sclamente filas coincidentes

Seleccione tablas y columnas coincidentes para crear una tabla combinada.

Products -
ProductiD ProductName CategorylD CusantityPerlinit
d Cha I 10 boxes x 20 bags
2 Chang 1 24 - 12 oz bomles
3 Aniseed Syrup 2 12 - 550 mi bottles
4 Chef Anton's Cajun Seasoning 2 48 - 6 oz jars
& Chef Anton's Gumbo Mix 2 3B boxe:
Taotal Sales -
Year Order_Details.ProductiD Total Sales
1596 i1 18144
1996 42 400.4
199 72 7263
1596 14 1551
15996 51 58112

" La seleccidn coincide con 77 de las primeras 77 filas.

Cancelar

Aceptar

5. Después de seleccionar columnas de una tabla principal y una tabla relacionada, Power

Query muestra el nimero de coincidencias de un conjunto superior de filas. Esta accion

valida si la operacion Combinar fue correcta o si necesita realizar cambios para obtener

los resultados que desee. Puede seleccionar tablas o columnas diferentes.

6. Laoperacién de combinacién predeterminada es una combinacién interna, pero en la

lista desplegable Tipo de combinacion, puede seleccionar los siguientes tipos de

operaciones de combinacion:
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Combinacion interna Solo incluye filas coincidentes de las tablas principales y relacionadas.

Combinacion externa izquierda Mantiene todas las filas de la tabla principal y trae las filas

coincidentes de la tabla relacionada.

Combinacion externa derecha Mantiene todas las filas de la tabla relacionada y trae las filas

coincidentes de la tabla principal.

Exterior completo Reune todas las filas de las tablas principales y relacionadas.

Combinacion anti izquierda Solo incluye filas de la tabla principal que no tienen filas

coincidentes de la tabla relacionada.

Combinacion contra la derecha Solo incluye filas de la tabla relacionada que no tienen filas

coincidentes de la tabla principal.

Combinacion cruzada Devuelve el producto cartesiano de filas de ambas tablas combinando
cada fila de la tabla principal con cada fila de la tabla relacionada.
7. Sidesea realizar una coincidencia aproximada, seleccione Usar coincidencia
difusa para realizar la combinacién y seleccione una de las opciones De coincidencia
aproximada.
8. Paraincluir solo las filas de la tabla principal que coincidan con la tabla relacionada,
seleccione Incluir solo las filas coincidentes. En caso contrario, todas las filas de la tabla
principal se incluyen en la consulta resultante.

9. Seleccione Aceptar.
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Resultado
e = Table.Nestedloin({Products,{"ProductlD"},#"Total Sales” {"Order_Details.ProductiD"},"NewColumn®)
ProductiD  + ProductName * CategorylD  + QuantityPerUnit | Columna nuevdi®
1 Chai 1 10 capsx 20 bolsas Takla
2 Chang 1 24-12 oz botellas Tabla
3 Siropeanis Z Botellasde 122 550 ml Tabla
4 Condimento cajin delchef Anton 2 486 oz jmrmas Takla
5 Mezcla de gumbo del chef Anton 2 36cuadros Takla
6 Propagacidn de boysanbermy da b abush 4 12-8oz jars et

Importar datos de una carpeta con varios archivos

Use Power Query para combinar varios archivos con el mismo esquema almacenado en una sola
carpeta en una tabla. Por ejemplo, cada mes desea combinar libros presupuestados de varios
departamentos, donde las columnas son las mismas, pero el nimero de filas y valores difiere en
cada libro. Una vez configurado, puede aplicar transformaciones adicionales como lo haria con
cualquier origen de datos importado y, después, actualizar los datos para ver los resultados de

cada mes.

/

= Asegurese de que todos los archivos que desea combinar estan contenidos en una
carpeta dedicada sin archivos extra. En caso contrario, todos los archivos de la carpeta y
las subcarpetas que seleccione se incluirdn en los datos que se combinaran.

= (Cada archivo debe tener el mismo esquema con encabezados de columna coherentes,
tipos de datos y nimero de columnas. Las columnas no tienen que estar en el mismo

orden que los nombres de columna que hacen la coincidencia.
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= Sies posible, evite objetos de datos no relacionados para origenes de datos que pueden

tener mas de un objeto de datos, como un archivo JSON, un libro de Excel o una base de

datos de Access.

Cada uno de estos archivos sigue un patrén simple, solo una tabla de datos en cada archivo.

1. Seleccione Datos > Obtener datos > del archivo > de la carpeta. Aparecerd el cuadro

de didlogo Examinar.

2. Busque la carpeta que contiene los archivos que desea combinar.

3. Aparecerd una lista de los archivos de la carpeta en el cuadro de didlogo <ruta de>

carpeta. Compruebe que se muestran todos los archivos que desea.

Archivods sjemplo:

Primer archivo

Snara

_Clr'r;ar.c'elzr-:l‘i\.la: ) Delimitzdarn:
1252: Western European (Windows) « | | Comma
28 Month ABC Ninguno $ Australia §

All-Purpass bBike xtand

Tapa dellogotipods AWC
BikaWash- Disoher
Chain

ClEsico VestM

Front Derzillzur

Full-Finge

uzntes. M

Bastidor dz enganche- 4:Biks

HL Fork
Aaricubares HL 375819
HL Mountzin Frema- Nego 44 7437

HI Mourisin Frame - Siver £2 S600.54

Omitir archivos con emoes

- | Based on first 200 rows wr

Gad 5 5 central

2220141

5337181

35843
60 36684
404833
300475
24564

5211295

Deteccidn datipos dedatos

Francia & Alemania $ Mortheast

2522352

19,178.7

355203

4. Seleccione uno de los comandos de la parte inferior del cuadro de didlogo, por ejemplo,

Combinar> combinar & cargar.

5. Siselecciona cualquier comando Combinar, aparecerd el cuadro de didlogo Combinar

archivos. Para cambiar la configuracién del archivo, seleccione cada archivo en el cuadro

Archivo de ejemplo, establezca el Origen del archivo, delimitador y Deteccién de tipos

de datos como desee. También puede seleccionar o borrar la casilla Omitir archivos

con errores en la parte inferior del cuadro de didlogo.

6. Seleccione Aceptar.
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Resultado
Power Query crea automaticamente consultas para consolidar los datos de cada archivo en una

hoja de célculo. Los pasos y columnas de la consulta creados dependen del comando que elija.

Para mantener los datos externos importados actualizados, puede actualizarlos para ver
actualizaciones y eliminaciones recientes. Excel ofrece muchas opciones para actualizar datos,
por ejemplo, al abrir el libro y a intervalos de tiempo.
Puede actualizar un rango de datos externos de forma automatica cuando abre el libro. También
puede guardar el libro sin guardar los datos externos para reducir el tamano del archivo.
1. Seleccione una celda en el rango de datos externos.
2. Seleccione Consultas > datos & Connections > pestafia Conexiones, haga clic con el
botén derecho en una consulta de la lista y, a continuacién, seleccione Propiedades.
3. Enel cuadro de didlogo Propiedades de conexion, en la pestafia Uso, en Control de
actualizacién, active la casilla Actualizar datos al abrir el archivo.
4. Sidesea guardar el libro con la definiciéon de consulta, pero sin los datos externos, active
la casilla Quitar datos del rango de datos externo antes de guardar el libro.
Actualizar automaticamente los datos a intervalos periédicos
1. Seleccione una celda en el rango de datos externos.
2. Seleccione Consultas > datos & Connections > pestafa Conexiones, haga clic con el
botén derecho en una consulta de la lista y, a continuacién, seleccione Propiedades.
3. Haga clicen la pestafia Uso.
4. Active la casilla Actualizar cada y, a continuacion, especifique el nimero de minutos

entre actualizaciones.

Fuentes: https://support.microsoft.com/es-es/office/anexar-consultas-power-query-e42ca582-

4f62-4a43-b37f-99e2b2a4813a

https://support.microsoft.com/es-es/office/importar-datos-de-una-carpeta-con-varios-archivos-

power-query-94b8023c-2e66-4f6b-8c78-6a00041c90e4
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