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Material Imprimible
Curso de Access

Modulo 8

Consultas de creacion de tablas

La consulta de creacién de tabla realiza justamente eso, crea una nueva tabla que se
anade a la base de datos activa. Cuando se ejecuta (botén signo de admiracién rojo) no
produce listado por pantalla, sino que realiza el proceso de creaciéon de una tabla con
campos reales. Access no visualiza ninglin mensaje cuando se crea la tabla, asi que lo
mejor es acceder al panel de tablas y comprobar que se ha creado una nueva tabla en
nuestra base de datos. La tabla creada servira para procesos posteriores o para anadirse
al arbol relacional.

Debes tener una consulta de seleccién con los datos que contendra la tabla para poder

activar la consulta de creacién de tabla. Si utilizas Access 2007 o superior deberds pulsar

el botdn que muestra la imagen inferior.

> Herramientas de consultas  Distribuidora
Archivo Inicio Crear Datos exte. .05 Herramientas de base de datos Disefio '\; ;Qué de
> 12 Unién + = |nsertar filas
! SEH B bL° 7
) ) * ) N @1 Paso a través Eliminar filas
Ver Ejecutar Seleccionar Crear Anexar Actualizar General Eliminar | Mastrar
- tabla %Deﬁnicién de datos tabla #N Generador
Resultados Tipo de consulta Configuracién c

B —

En cualquier caso, cuando pulses el botén crear tabla Access interrumpe el proceso con
una ventana modal en primer plano a la que necesariamente hay responder o cancelar
porque Access necesita saber qué nombre vas a dar a la tabla que se va crear. La imagen
siguiente muestra un ejemplo que se comenta mas abajo y el nombre de la tabla Articulos

de jugueteria que se pretende crear cuando mas adelante se ejecute la consulta.
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A<
Crear nueva tabla Aceptar
Mombre de latabla: | ariculos de jugueteria w

Cancelar

@ Base de datos activa
() Otra base de datos:

Examinar...

Al pulsar aceptar y desde ese momento la consulta ya no es de seleccién sino de creacion
de tabla. Significa que, si la ejecutas con el botén del signo de admiracién rojo, no se
producira un listado sino la creacion de una tabla. Lo correcto es primero obtener, con
una consulta de seleccién, los datos que deseamos contenga la futura tabla.

Con la tabla Articulos, colocamos el criterio Jugueteria, para que coloque todos los

registros, aquellos que tengan acento en la iy aquellos que no.

Campo: | ARTICULOS.* « | Nombre_Articulo Rubro
Tabla: [ ARTICULOS ARTICULOS ARTICULOS
Order: Ascendente
Mastrar: ] ] ]
Criterios: Como “jugueteria’

14

Cuando se ejecute la consulta de creacion de tabla Acces mostrard una ventana modal en
la que hay que contestar Sl o NO. Acces advierte que va a pegar nuevas filas (registros) en

una nueva tabla. Al pulsar Sl la tabla se crea. La imagen siguiente muestra un ejemplo.

22 |
Va a pegar 15 fila(s) en una nueva tabla.

! 5i hace clic en 50, no podra utilizar el comando Deshacer para deshacer los cambios.
;Confirma que desea crear una tabla nueva con los registros seleccionados?

S0 Mo
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Crea la siguiente tabla.
TOdOS ‘OS ObJet )« j Ariculos de jugueteria
P §e Nombre_Ar - Rubro - Precio - Fecha - | Importado - Pais - FOTO -
Tablos N AUTO ELECTRIC JUGUETERIA $1.150,00 25/5/2012 -1 CHILE
: ! : AVION C/CON' JUGUETERIA $2.350,50 23/7/2011 -1 USA
& ariculos de jugueteria BLOQUES JUGUETERIA $298,80  7/11/2011 -1 URUGUAY
= srTicuLos CASITA DE MUI JUGUETERIA $1.090,90 11/4/2010 -1 MEXICO
5 ARTICULOS-PEDIDOS COMSOLA VIDE JUGUETERIA S 442,50 24/9/2012 -1 USA
= cuenTes DADOS JUGUETERIA 578,90 16/8/2010 -1 CHILE
T e FORTIN SOLDA JUGUETERIA $ 743,50 10/7/2011 -1 USA
Consultas . JUEGO DE MES JUGUETERIA $ 456,85 20/2/2012 0 ARGENTINA
59 crea tabla art de jugueteria MURECA JUGUETERIA $725,25 4/1/2011 0 ARGENTINA
PATINETA INF/ JUGUETERIA $ 569,45 10/9/2010 -1 URUGUAY
B Clientes capa PELOTA JUGUETERIA $200,00  20/10/2010 0 ARGENTINA
PISTOLA DE AG JUGUETERIA $ 396,50 15/4/2011 -1 URUGUAY
ROMPECABEZZ JUGUETERIA $125,36 10/3/2010 0 ARGENTINA
TREN A PILAS JUGUETERIA $1.589,00 3/7/2011 -1 USA
TRICICLO JUGUETERIA $1.608,90 10/6/2011 -1 MEXICO
*

Consulta de datos anexados

Las consultas de datos anexados son consultas que afiaden filas enteras a una tabla. Los
nuevos registros se agregan siempre al final de la tabla.

La insercién se puede realizar de una fila o de varias filas de golpe, normalmentecogiendo
los datos de otra tabla por eso una consulta de datos anexados tendrd un origen (la
tabla o tablas de donde cogera los datos) y un destino (la tabla donde insertamos estos
datos). El mecanismo es similar al de la consulta de creacién de tabla ya que definimos
una consulta de seleccion que permite obtener los datos a grabar y lo que varia es que
ahora indicaremos en qué columna del destino queremos almacenar cada valor. Para
crear una consulta de datos anexados:

Abrimos una nueva consulta en vista diseno.

Anadimos la tabla o las tablas de donde vamos a sacar los datos a insertar en el destino.
Diseflamos la consulta como una consulta de seleccién normal de tal forma que en el

resultado de esa consulta aparezcan los datos a insertar.

Hacemos clic en el botén Anexar de la pestana Diseno:
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Wer Ejecutar Seleccionar Crear Anexar Actualizar General
- tabla

Resultados Tipo de consulta

Aparecera el siguiente cuadro de didlogo:

.
Anexar &I—J-EIIh
Nombre de |2 tabla: || |
| - b
(@) Base de datos activa
(") Otra base de datos:
k. A

Escribimos en el recuadro Nombre de tabla: el nombre de la tabla donde queremos

insertar los nuevos registros.

Normalmente la tabla estard en la misma base de datos (opcion Base de datos activa)
pero podemos tener la tabla en otra base de datos, en este caso tenemos que activar la
opcion Otra base de datos: y escribir en el cuadro Nombre de archivo: el nombre de la
base de datos donde se encuentra la tabla. De ser el nombre completo incluida la ruta,
por eso es mas comodo buscar la base de datos con el botén Examinar.... Pulsamos
Examinar... aparecerd el cuadro de didlogo para buscar en el arbol de carpetas la base de

datos que queremos.

Por ultimo, hacemos clic sobre el boton Aceptar y volvemos a la ventana Disefo de

consulta
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Alumnado

*

% Codigo alumnado

Mombre alumnadao
Apellidos alumnado
Direccion

Poblacian

Codigo Postal
Fecha de nacimiento
Codigo Curso

Horas restantes

Cursos

*

% Mumero_curso
Mombre_curso
Haras
Fecha_inicio
Fecha_fin
Mivel
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Campo:
Tabla:
Orden:
Anexar a:
Criterios:

Exprl: [Codigo Curso]=1000

Mumero_curso

Mombre_curso
Cursos

Mombre_curso

Haoras
Cursos

Horas

—

La ventana de disefo sera parecida a la de una consulta de seleccién, en ella definimos la

consulta de seleccidn para obtener los datos a grabar en la nueva tabla, la Gnica diferencia

es que tiene una nueva fila Anexar a:.

Hoja de
propiedades

Si abrimos las propiedades de la consulta haciendo clic sobre el botén de la pestana

Disefio veremos en la propiedad Tabla de destino el nombre de la tabla destino y en Base

de datos de destino la base de datos donde se encuentra la tabla destino.
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Hoja de propiedades x

Tipo de seleccion: Propiedades de la consulta

General

Descripcion

Mostrar todos los campos Mo

Valores superiores Todo

Valores Gnicos Ma

Registros dnicos Mo

Base de datos de arigen [activa)

Cadena de conexion de orig

Tabla de destino Cursos |I|
Base de datos de destino [activa)

Cad. de conexion destino

Usar transaccian Si

Bloqueos del registro Reqgistro modificado
Intervalo ODBC &l

Crientacian De izquierda a derechi
Haja secundaria de datos

Vincular campos secundario:

Vincular campos principales

Alto de hoja secundaria de ¢ Ocm

Hoja secundaria de datos ex Mo

En la fila Anexar a: indicamos el campo destino, en qué campo de la tabla destino

gueremos dejar el valor definido en esa columna.

En la fila Campo: indicamos el valor que queremos se grabe en el campo destino, este
valor puede ser un campo del origen, un valor fijo, o cualquier expresién valida.
Podemos incluir un criterio de busqueda para seleccionar del origen los registros que se

insertaran en el destino.

Cuando no rellenamos algun campo del destino, el campo se rellenara con el valor que
tenga en su propiedad Valor predeterminado. En nuestro ejemplo no se anexa nada a los
campos Fecha inicial y Fecha final por lo que se rellenardan a nulo (su valor

predeterminado).

Cuando la tabla tiene una columna de tipo contador, lo normal es no asignar valor a esa

columna para que el sistema le asigne el valor que le toque segun el contador, si por el
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contrario queremos que la columna tenga un valor concreto, lo indicamos en la fila

Campo..

Si la tabla destino tiene clave principal y en ese campo intentamos no asignar valor,
asignar el valor nulo o un valor que ya existe en la tabla, Access no anade la fila y da un
mensaje de error de 'infracciones de clave'. Por eso en nuestro ejemplo asignamos al
campo Numero Curso el valor de la expresién [Cédigo Curso] + 1000 para que no se
generen cédigos duplicados que ocasionarian errores (suponiendo que los cédigos de

curso que tenemos actualmente no llegan a 1000).

Si tenemos definido un indice Unico (sin duplicados) e intentamos asignar un valor que ya

existe en la tabla también devuelve el mismo error.

Si la tabla destino estd relacionada con otra, se seguiran las reglas de integridad

referencial.

Consultas de eliminacion
Se utilizan para suprimir registros de una a mas tablas. Podemos disenar la cosnulta para
eliminar registros que cumplan una serie de condicones. Al ejecutarlas, debemos tener en
cuenta que siempre se pierden registros enteros.
Recordar que los datos eliminados no se pueden recuperar, por lo que se recomienda que
se hagan copias de seguridad de las tablas de las que vamos a eliminar registros.
Si necesitas eliminar datos de tablas relacionadas, recuerda esta regla:
e Si los datos residen en el lado "varios" de una relacién uno a varios, podras
eliminarlos sin tener que cambiar la relacion.
e Sin embargo, si los datos residen en el lado "uno" de una relacién uno a varios, es
preciso modificar primero la relacién. En caso contrario, Access bloqueard la
eliminacioén.

El proceso de eliminacién de datos relacionados se compone de los siguientes pasos:
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o Determinar qué registros residen en el lado "uno" de la relacién y cuales residen
en el lado "varios".

e Si necesitas eliminar registros del lado "uno" de la relacién y los registros
relacionados del lado "varios", debes habilitar un conjunto de reglas denominado
Integridad referencial y debes habilitar la eliminacién en cascada.

Si necesitas eliminar registros unicamente del lado "uno" de la relacién, eliminar primero
esa relacién y, a continuacién, elimine los datos.

e O bien, si necesitas eliminar datos unicamente del lado "varios" de la relacién,
puedes crear y ejecutar una consulta de eliminacién sin tener que cambiar la

relacion.

Determinar qué registros estan en el lado "uno" de una relacion y cuales residen en
el lado "varios"

e En el grupo Mostrar u ocultar de la ficha Herramientas de base de datos, hacer clic
en Relaciones.

e Aparece la ficha Relaciones en la que se muestran todas las tablas de la base de
datos, asi como las relaciones entre cada tabla y todas las demas tablas. Cada
relaciéon aparece como una linea que conecta las tablas entre los campos.

e Lamayoriade las relaciones de una base de datos, si no todas, tienen un lado "uno”
y un lado "varios". En el diagrama de relaciones se indica el lado "uno" con el
numero 1y el lado "varios" con el simbolo del infinito ().

e En general, cuando se eliminan registros del lado "uno" de una relacion, se
eliminan asimismo todos los registros relacionados del lado "varios" de la relacién.
Sin embargo, cuando se eliminan registros del lado "varios" de una relacién,

normalmente no se eliminan registros del lado "uno".

Copias de seguridad
e — Hacer clic en el botén de Microsoft Office, seleccionar Administrar y, a

continuacion, hacer clic en Realizar copia de seguridad de la Base de Datos.
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e — En el cuadro de didlogo Guardar como, especificar un nombre y una ubicacién
para la copia de seguridad y, a continuacién, hacer clic en Guardar.

e — Access cierra el archivo original, crea una copia de seguridad y, a continuacion,
vuelve a abrir el archivo original.

o — Para revertir a una copia de seguridad, cerrar el archivo original y cambiar su
nombre de modo que se pueda usar el nombre de la version original para la copia
de seguridad. Asignar el nombre de la version original a la copia de seguridad y, a

continuacion, abrir la copia de seguridad con el nombre cambiado en Access.

= - i A - 3355 ] ___“:Cyl_‘m;h
‘LJ ! .—]\P! ‘! i ]‘ {\! @ Paso a traves

Seieccionar Crear Anexar Actualzar General Elminar
tabla 7, Definicion de datos

Para realizar una consulta de eliminacién seguimos los mismos pasos que en las consultas
de seleccion, donde elegiremos las tablas y los campos necesarios para la consulta asi
como los criterios que creamos convenientes. Una vez tengamos la consulta configurada
podemos ejecutarla para ver si los datos que se supone que vamos a eliminar son los
deseados. Si el resultado es el deseado volvemos a la Vista Disefio de la consulta y
pulsamos el icono Eliminar en el menu Herramientas de consulta, Diseno, Tipos de
consulta. A continuacién pulsamos el botdn Ejecutar y nos aparecerd una ventana de
confirmacion indicandonos el nimero de registros que se van a eliminar. Pulsamos Si.

Para ver los resultados abrimos la tabla y vemos si ha eliminado los registros.
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Microsoft Office Access 5%
Va a elmnar 0 fila(s) de |a tabls especihicada.

! 5 Si hace cic on Si, no podra utizar of comando Deshacer para deshacer los cambios.
Lonfrma que desea chminer los registos selecoonados?

>
| Mostrar Ayuda >> |

= [C» )

Consultas de actualizacion

Las consultas de actualizacion son consultas que permiten modificar los datos
almacenados en una tabla, modifican el contenido de los registros de una tabla. Se
pueden modificar de golpe todos los registros de la tabla o sélo los que cumplan una

determinada condicién.

Para crear una consulta de actualizacion:

Abrimos una nueva consulta en vista diseno. Ahadimos la tabla que queremos actualizar.

Haz clic en el boton Actualizar de la pestafa Disefio:

B! (a2l B K

Ver Ejecutar Seleccionar Crear Anexar Actualizar General Elimin
b tabla

Resultados Tipo de consulta

A partir de ese momento la cuadricula cambia de aspecto, han desaparecido las filas
Orden: y Mostrar: por carecer de sentido aqui y en su lugar tenemos la fila Actualizar a:

como puedes ver en el ejemplo que te ofrecemos a continuacion:
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Pacientes
&

% Cadigo Pacient
Mombre Pacient
Apellidos Pacier
Direccion
Poblacion
Codigo Postal | ™ |

k

Campo: | Codigo Postal [«
Tabla: | Pacientes
Actualizar a: | Mulo
Criterios: |0
o

e El Origen de la consulta puede ser una tabla, una consulta o una combinacién de

tablas.
e En la cuadricula QBE solamente ponemos el campo o campos que intervienen en los

criterios de busqueda y los campos que se quieren actualizar.
e En lafila Actualizar a: escribimos la expresién que calcula el nuevo valor a asignar al

campo.

La expresion puede ser un valor fijo, un nombre de campo del origen o cualquier

expresion basada en campos del origen, también podria ser un parametro.

Esta expresion debe generar un valor del tipo de dato apropiado para la columna
indicada. La expresiéon debe ser calculable a partir de los valores de la fila que se esta

actualizando.
e Sipara el calculo de la expresion se utiliza una columna que también se modifica, el
valor que se utiliza es el antes de la modificacién, lo mismo para la condiciéon de

busqueda.

e Para que la actualizacion afecte a una parte de los registros de la tabla tendremos que
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seleccionar los registros a actualizar mediante un criterio de busqueda. Si la consulta
no incluye criterio de busqueda se actualizaran todos los registros de la tabla. En
nuestro ejemplo hemos incluido el criterio de busqueda [Cédigo postal] =0, y en la
fila Actualizar a: del campo [coédigo postall hemos puesto nulo, lo que significa que
actualizara el campo codigo postal al valor nulo en los registros donde cédigo postal

sea igual a cero.

e Si actualizamos una columna definida como parte de una relacién, esta columna se

podrd actualizar o no siguiendo las reglas de integridad referencial. (Ver unidad 6)

e Paraverlos datos que se modificardn antes de realizar la actualizacién podemos hacer

clic sobre el tipo de vista Hoja de datos de la pestafia Inicio.

e Para ejecutar la consulta hacer clic sobre el icono I Al ejecutar la consulta se realizara

la actualizacién de la tabla.

e Cuando el valor a dejar en el campo que actualizamos es un valor fijo, lo ponemos en
la fila Actualizar a: sin mas, Access se encargara de afadir las comillas si el campo es

de tipo texto o las # # si el campo es de tipo fecha.

Cuando el valor a dejar en el campo que actualizamos esta contenido en un campo de esa
misma tabla tenemos que poner el nombre del campo entre [ ] para que Access no lo

confunda con un valor fijo de tipo texto y le anada las comillas.

Por ejemplo, supongamos que hemos anadido a la tabla alumnado un nuevo campo
Provincia para almacenar en él la provincia del alumno y como la mayoria de nuestros
alumnos viven en capital de provincia queremos crear una consulta para rellenar el campo
provincia de todos los alumnos con el nombre de su localidad y luego cambiar

manualmente los pocos alumnos cuya localidad no coincida con la provincia.
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En la consulta a crear habria de poner en la cuadricula la columna Provincia y en la fila
Actualizar a: poner [Poblacion] entre corchetes para que Access entienda que tiene que

coger el valor del campo Poblacion.

También podemos utilizar en la fila Actualizar a: una expresiéon basada en el campo que
estamos actualizando u otro campo que también actualizamos en esa consulta. En estos
casos se utilizara, para calcular la expresién, los valores antes de la actualizacion. Por
ejemplo queremos subir un 5% el precio de nuestros articulos, la expresion a escribir en
la fila Actualizar a: del campo precio seria [precio]l * 1,1 (esta expresidn es equivalente a

[precio] + ([precio] * 10 /100)).

Cuando el valor a utilizar se encuentra en otra tabla tenemos que definir el origen de la
consulta de tal forma que cada fila del origen contenga el campo a actualizar y el campo
gue contiene el valor a utilizar para la actualizacién. Por ejemplo, supongamos que hemos
anadido un campo horas restantes a la tabla alumnado para guardar el nimero de horas
que le quedan al alumno para acabar el curso. Podriamos crear una consulta para
actualizar ese campo con las horas del curso ya que se supone que al principio a todos los
alumnos les quedara la totalidad de horas del curso. En este caso el origen de la consulta
tiene que contener el campo horas restantes y el campo horas del curso en el que esta
matriculado el alumno, por eso habria que combinar las tablas Alumnado y Cursos. La

consulta quedaria asi:
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Alumnado Cursos

& *
¥ Codigo alumnado % Numero_curso

Mombre alumnado Mombre_curso
Apellidos alumnado Horas
Direccion Fecha_inicio
Poblacion Fecha_fin
Codigo Postal Mivel
Fecha de nacimiento
Codigo Curso
Haras restantes

A |

Campo: |Horas restantes
Tabla: | Alumnado
Actualizar a1 |[Horas)
Criterios:
o
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