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Macros — Libro de Excel Personal.xlsb

En este documento se explicaran algunos conceptos como:

v ;Qué es el Libro Personal.Xlsb?

;Cudl es la Ubicacion en el Disco Rigido?

;Como Crear y Actualizar el Libro Personal?

;. Como visualizar el Libro Personal.XlIsb?

;. Como desbloquear el Libro Personal.Xlsb?
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;. Coémo pasar las Macros de un Libro a Otro?

5Qué es el libro Personal.xlsb?

El archivo PERSONAL.xIsb es un libro oculto que se abre cada vez que Excel se inicia, en el cual podemos
almacenar macros y de esta manera utilizarlas por cualquier archivo de la computadora.

5Cudl es la ubicacion en el Disco Rigido?

La ubicacidn por defecto donde se guarda el archivo PERSONAL es:
C:\Users\Usuario\AppData\Roaming\Microsoft\Exce\XLSTART

Por ejemplo: C:\Users\Emanuel\AppData\Roaming\Microsoft\Excel[\XLSTART

@Uv| .« AppData » Roaming » Microsoft » Excel » XLSTART v|€¢| Buscar XLSTART
Archive  Edicion  Ver Herramientas Ayuda
Organizar = Abrir - Compartir con = Imprimir Correo electrénice Grabar Mueva carpeta
45 Favoritos Mombre Fecha de modifica.. Tipe Tamario
4 Descargas .| PERSONAL.XLSE 06,06/2016 13:43 Hoja de célculo bi... 15 KB
B Escriterio
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sComo crear y actualizar el libro personale

Para crear el libro personal, primero debe crear una macro y almacenarla en el libro de macros personal. Antes

de empezar, asegurese de que la pestaia Programador o Desarrollador esté disponible en la cinta de opciones

de Excel.

Se indican los pasos para Grabar una Macro:

1. La Macro a grabar tiene dos acciones y se aplicard a cualquier celda:

e Tamafio de fuente a 14
e Color: Azul

2. Corrobore que esté activo “Usar referencias relativas” para que la Macro se grabe con acciones

relativas a la celda y no fija, de esta manera luego se puede aplicar la Macro a cualquier celda que

seleccionemos y no una fija.

3. En la pestafia Programador, en el grupo Cédigo, haga clic en Grabar 27 Grabar macro

macro.

4. En el cuadro de didlogo Grabar macro, escriba un nombre
para la macro en el cuadro Nombre de macro, por ejemplo
Negrita. Asegurese de no usar espacios en el nombre.

5. En el cuadro Guardar macro en, seleccione Libro de macros
personal.

6. Haga clic en Aceptar.

7. Aplique el formato del tamafio de fuente y color.

Usar referencias relativas
Macros )
! Seguridad de macros
Codigo
Grabar macro l T[S
MHombre de la macro:
Macr01|
Tecla de método abreviado:
CTRL=
Guardar macro en:
Libro de macros personal IZ|
Descripcion:
[ Aceptar ] [ Cancelar

8. Enla pestafia Programador o Desarrollador, en el grupo Cddigo, haga clic en Detener grabacion

9. Cierre los libros abiertos y salga de Excel. Si quiere guarde el archivo de Excel.

10. Por ultimo le aparecera un mensaje que le solicitard que guarde los cambios realizados en el libro de

macros personal.

11. Haga clic en Si o en Guardar para guardar el libro personal como se indica en la siguiente imagen:

Microsoft Excel

que inicie Microsoft Excel, haga clic en Si.

X

! ,  ¢Desea guardar los cambios realizados al libro de macros
personal? Para guardar y disponer de las macros la proxima vez

[ Guardar ] {Guardar godo] [ No guardar ] [ Cancelar
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>Como visualizar el libro Personal.xlsb?

La préxima vez que inicie Excel, se cargard el libro personal, pero no podra verlo porque permanece oculto de
forma predeterminada. Podra ver Personal.xlsb haciendo lo siguiente:

1. En la pestafia Vista, en el grupo Ventana, haga clic en | PERSONALXLSE - Bxcel

VISTA DESARROLLADOR

E)n Dq DE E @ =1 Dividir

T Ocultar

Mostrar.

n

2. Enelcuadro de didlogo Mostrar, deberia ver el archivo
% Ampliar ~ Mueva Organizar Inmovilizar
PERSONAL.XLSB. seleccion  ventana  tedo -

om

3. Haga clic en Aceptar para ver el libro personal.

4. Cualquier macro que guarde en el libro personal puede modificarse si simplemente muestra primero
el libro personal. Esto evita que elimine las macros accidentalmente o realice cambios no deseados en
ellas.

5. Paraocultar el libro personal, asegurese primero de haber seleccionado el archivo Personal.xlsb y haga
clic en Ocultar.

Cada vez que cree una macro y la guarde en su libro personal, o actualice macros que contenga este libro, se
le solicitard que guarde el libro personal al igual que la primera vez que lo guardé.

sComo desbloquear el libro Personal.xlsbb?

En caso de que visualice la siguiente ventana debe visualizar el libro como se indica en el punto anterior y de
esta forma podra guardar la macro en el libro Personal.xlsb.

2

Archivo en uso ?

PERSCMAL XLSE esta bloqueado para modificarlo Solo lectura

por ‘Luis Emanuel BOMBINA',

Motificar
Abra el documento como ‘solo lectura’ o haga clic en 'Motificar’ para
abrir una copia de solo lectura y recibir una notificacion cuando el ——
documento deje de estar en uso.

5COmo pasar las macros de un libro a ofro?

En caso de querer pasar las macros de un equipo a otro deben copiar la carpeta XLSTART en otros equipos o
copiar algunas o todas las macros al archivo Personal.xIsb en otros equipos. Recuerde que la ubicacion por
defecto es: C:\Users\Usuario\AppData\Roaming\Microsoft\Excel\XLSTART
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