Material Imprimible
Curso de Google Docs

Médulo 6: Agregados y trabajo en equipo

Contenidos:
e Versionesy complementos

e Comparticion y trabajo en tiempo real
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Los mejores complementos para Documentos de Google
Para obtener mas herramientas que no vienen integradas en Documentos de Google, aqui
estan los mejores complementos para dar formato al texto, citar investigaciones, agregar
contenido adicional a tus documentos, automatizar tareas y publicar tu trabajo. Cada uno
agrega caracteristicas Unicas que no estan incluidas en Documentos de Google, o son mucho
mejores que las caracteristicas incorporadas, lo suficiente como para que valga la pena tomarse
un minuto para instalar el complemento. Aqui estan los mejores complementos de

Documentos de Google:

1 - AbleBits - Dar formato a texto y documentos

El complemento de estilos de AbleBits incluye 20 estilos de documentos prefabricados, desde
estilos profesionales para informes hasta plantillas mas divertidas de estilo manuscrito, que
son similares a sus homodlogos de Word. Su Unico inconveniente es que no permite

personalizar ninguno de los estilos ni guardar el propio.

2 - Doc Builder - Constructor de documentos
Doc Builder es un complemento pensado para crear documentos a partir de fragmentos y
guardar estilos personalizados. Su caracteristica principal es insertar fragmentos de textos que

usas asiduamente desde un documento base con un sélo click.

3 - Footnote Style - Estilo de nota al pie
Es un complemento que permite dar formato y estilos a las notas de pié de pagina. Es muy
util si queremos dar una estética general a nuestro documento, ya que esta opcidén no viene

instalada por defecto.

4 - Text Cleaner - Limpiador de texto

Si bien Documentos de Google incluye una herramienta para quitar los formatos a los textos,
ésta directamente los limpia por completo. Text Cleaner en cambio brinda una forma mas
granular de limpiar el texto de la manera que desees, junto con herramientas adicionales para

eliminar saltos de linea y espacios.

5 - Table Formatter - Formateador de tablas

Documentos de Google no incluye muchas opciones para personalizar sus tablas. Para un
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conjunto de disenos de tablas estandar al estilo Word, Table Formatter es el complemento
qgue se debe instalar. Incluye mas de 60 disefos de mesa incorporados, con disenhos
personalizados de fila de encabezado y primera columna y colores alternos para cada fila

posterior.

6 - EasyBib - Creador de citas y bibliografia

La forma mas rapida de crear su bibliografia en Documentos de Google es con el
complemento EasyBib del equipo de Chegg. Simplemente busca el libro, articulo o sitio web
gue estas citando, selecciona el estilo de cita que necesitas usary luego agrega la entrada a tu

bibliografia.

7 - Search and Navigate - Buscar y navegar

Este complemento es la mejor opcidn para saltar a secciones, imagenes, marcadores y
resultados de busqueda. Enumera todos los encabezados, imagenesy tablas de tu documento
para que puedas acceder a ellos con un click. También podés usarlo para agregar marcadores
a tu texto y agilizar las busquedas. Permite configurarse para que se abra automaticamente

con documentos previamente determinados.

8 - Traducir + - Traductor de textos
Si bien Google ofrece su propio complemento para traducir documentos, solo admite inglés,
francés, aleman, japonés y espanol. Translate + te va a permitir traducir texto desde y hacia en

cualquier idioma que desees.

9 Link Chooser - Selector de enlaces

Querés crear una wiki dentro de Documentos de Google? ¢ O simplemente deseds una forma
rapida de vincular a uno de sus otros archivos dentro de un documento? Link Chooser puede
ayudar. Puede buscar en tus documentos, hojas de calculo, presentaciones o archivos de
Google Drive y, a continuacion, seleccionar el elemento que deseas insertar. Segundos mas

tarde, agregara el titulo del documento vinculado al archivo original.

10 - Speaked - Hablado
Una divertida contraparte de la funcion integrada de Documentos de Google Escritura por voz

, Speakd puede leer documentos en inglés. Selecciona el texto que deseas escuchar, luego
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hacé clic en Tocar para que una voz robdtica te lo lea. Es similar a la herramienta de voz en off

estandar en tu computadora.

11 - Lucidchart - Diagramas

Los diagramas de Lucidchart no son tan faciles de usar; solo pueden permitirte comenzar a
crear un nuevo diagrama a partir de un documento y luego te envia a la aplicacién Lucidchart
para crear tu diagrama completo. Una vez hecho esto, puede insertar el grafico de la barra
lateral de Lucidchart. AUn es mas simple de usar que otros complementos de diagramas, pero

no tan simple como hacer todo directamente dentro de Documentos de Google.

12- Flat Music - Notacién musical

Este complemento permite crear partituras y agregarlas a tu documento; también te permite
escuchar tu creacidén y modificarla sobre la marcha como una simple herramienta de
composicién musical. Desde su ventana emergente, podés agregar notas directamente a tu

partitura y escuchar cémo suena a medida que se va modificando.
Cada vez son mas los complementos con los que contamos para que nuestros documentos

lleguen a ser profesionalesy la aplicacion, funcional. Sélo resta entonces instalar todos los que

necesitds y empezar a trabajar.

Fuente: https.//enorcerna.com/apps/los-32-mejores-complementos-de-google-docs
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