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Material Imprimible 

Curso de Google Docs 

Módulo 3: Multimedia 

 

Contenidos: 

● Insertar y ajustar imágenes 

● Insertar y ajustar dibujos y formas 

● Insertar ecuaciones y fórmulas matemáticas 

● Insertar gráficos 

● Insertar tablas 
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Cómo Agregar Subtítulos (Pie de Foto) a las Imágenes en Google Docs 

 

 

 

Es fácil añadir una imagen a tu documento de Google, pero incluir un pie de foto es otra historia. 

Hasta que Google añada una función de subtítulos, te dejamos algunas formas de crear y añadir 

subtítulos a tus fotos. 

 

Dependiendo de tus preferencias, del número de imágenes y de si querés ponerle un título a 

cada una de ellas, hay cuatro formas de hacerlo. podéss añadir texto en línea, creando un dibujo, 

utilizar una tabla o probar un complemento. 

 

Cómo ponerle un título a una imagen utilizando texto en línea en Google Docs 

La opción más sencilla es utilizar un formato en línea para tu imagen y añadir el texto debajo 

de ella. Esto supone que ya la has insertado. 

Seleccioná la imagen y hacé clic en “En línea” en la barra de herramientas. 
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Colocá el cursor debajo de la imagen y escribí el texto para el pie de foto. A continuación, podés 

seleccionar el texto y formatear su tamaño, alineación y estilo utilizando la barra de 

herramientas superior. 
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Ponerle un título a una imagen con un dibujo en Google Docs 

Aunque el método anterior para añadir un título funciona bastante bien, no mantiene el título 

con la imagen. Así que si planeás mover cosas en tu documento, podés que te guste más la 

opción de Dibujo. Para esta opción, vas a empezar sin la imagen en tu documento. Esta opción 

ya la conocimos en las clases así que pasaremos a la siguiente 

 

Como ponerle un título a una imagen usando una tabla en Google Docs 

Otra forma fácil de mantener tu pie de foto con su imagen es colocar ambos en una tabla, con 

el pie de foto en la celda debajo de la imagen. A continuación, podés eliminar el borde de la 

tabla para que ésta aparezca invisible. 

Colocá el cursor en el documento donde quieras colocar la imagen y el pie de foto. Haz clic en 

Insertar > Tabla en el menú y elige una tabla “1 x 2”. Así obtendrás una tabla de una columna 

con dos celdas. En la celda superior, insertá tu imagen. Si ya tenés la imagen en tu documento, 

podéss arrastrarla a la celda. 

 

 

En la celda que se encuentra debajo de la imagen, escribí tu pie de foto. Podés seleccionar el 

texto y utilizar la barra de herramientas para darle formato, al igual que con cualquier otro texto 

del documento. 
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Hacé clic con el botón derecho del mouse en la tabla y seleccioná “Propiedades de la tabla” o 

hacé clic en Formato > Tabla > Propiedades de la tabla en el menú. 
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En la parte superior izquierda, bajo Borde de la Tabla, seleccioná “0 pt” en el cuadro 

desplegable para el tamaño del borde y hacé clic en “OK“. 

 

Ahora tendrás una tabla invisible que contiene tu imagen y su leyenda. Al igual que la opción 

de dibujo anterior, esto mantiene la leyenda con la imagen si decidís moverla. 
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Como ponerle un título a una imagen con un complemento en Google Docs 

Otra forma de subtitular las imágenes en tu documento es con un complemento. El 

complemento que utilizaremos se llama Caption Maker, que añade subtítulos a todos tus 

elementos a la vez. Esta es una buena opción si no necesitás un texto específico para cada 

imagen. Por ejemplo, si las fotos pueden ser etiquetadas como Imagen 1, Imagen 2, y así 

sucesivamente. 

En las clases ya vimos como instalar los complementos, sólo debés buscar uno que se adapte a 

tus necesidades. 

 

En la barra lateral que aparece, hay algunas personalizaciones que podés hacer si querés. Por 

ejemplo, podés hacer clic en “Mostrar opciones” para dar formato a los subtítulos, y podés 

marcar la casilla para subtitular también sus tablas. 

 

 

Cuando estés listo para insertar tus subtítulos, hacé clic en “Subtitular“. Entonces verás todas 

las imágenes de tu documento etiquetadas con subtítulos numerados. 

https://workspace.google.com/marketplace/app/caption_maker/525661240172
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Es de esperar que Google añada una función de subtítulos a Google Docs en el futuro. Pero 

mientras tanto, prueba uno o varios de estos cuatro métodos para ver cuál es el que más te 

gusta 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Fuente: https://menteprincipiante.com/articulo/como-agregar-subtitulos-pie-foto-imagenes-

google-docs/ 
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