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Material Imprimible

Curso de Excel Introductorio

El grupo de numero incluye los comandos principales del formato del tipo de datos de las

celdas.
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1. Formato de numero. Botén formato de niumero. Permite aplicar el tipo de datos
gue contiene la seleccién.

2. Formato de numero de contabilidad. Botén formato contabilidad. Permite
aplicar sobre los nimeros de una celda el formato de moneda.

3. Estilo porcentual. Botén estilo porcentual. Multiplica el valor por 100 y muestra
el simbolo de tanto por ciento.

4. Estilo millares. Boton estilo millares. Aplica el separador de mil y coma de
separador de decimales.

5. Aumentar decimales. Boton aumentar decimales. Permite ampliar el nimero de
decimales.

6. Disminuir decimales. Boton disminuir decimales. Permite reducir el nimero de
decimales.

7. Formato de celdas: nimero. Botén formato de celdas numero. Muestra el cuadro

de didlogo de formato de celdas con las opciones de nimero.

http://capacitarte.org 1



éapacitarte

—

De manera predeterminada todas las celdas tienen un formato conocido como formato

General el cual no tiene ningun formato especifico y despliega los valores tal como son,

es decir, sin ningun simbolo, coma, etc.

Una manera rapida de cambiar el formato es utilizar la lista de Formatos que se muestra

en el grupo Numero. Solamente pulsen la lista desplegable para observar las opciones

disponibles y seleccionen la que mejor se adapte a sus necesidades.
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ARC General

12 3 5in formato especifico

5 Mimero

@ Moneda

@@ Contabilidad

=== Fecha corta

== Fecha larga

T
Hora
Porcentaje
Fraccion

102 Cientifica
Texto
ABC

Mas formatos de ndmero...

El formato puede ser aplicado a una sola celda o a varias celdas a la vez, solamente deben

hacer la seleccion previa de las celdas antes de aplicar el formato.
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Otro método de elegir el formato adecuado para los nimeros es a través del cuadro de

didlogo Formato de celdas el cual se muestra con tan solo pulsar el indicador de cuadro

de didlogo del grupo Numero.

-
Formato de celdas
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Mimera |AJir1eacién | Fuente | Bordes | Relleno IF‘roteger

Categoria;

General - Muestra

MUmero

Maoneda

Contabilidad Posidiones decimales: |2 =
Fecha

Hora [ Usar separador de miles (,)
Paorcentaje .

Fracdon Murmeros negativos:

Cientifica _1234.10 I
Texto 1234.10

Especial -1234, 10

Personalizada -1234.10

moneda y contabilidad,

Para la presentacidn de nimeros en general. Para dar formato a valores monetarios utilice formatos de

[ Aceptar ][ Cancelar

Fuente: http://trucosycursos.es/la-pestana-o-ficha-de-inicio-en-excel/
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