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Material Imprimible

Curso de Excel Introductorio

La funcion FECHA devuelve el nimero de serie secuencial que representa una fecha
determinada. Por ejemplo, la férmula
=FECHA(2008;7;8)

devuelve 39637, el nimero de serie que representa la fecha 8/7/2008.

NOTA: Si el formato de celda era General antes de especificar la funcién, el resultado
tendra formato de fecha y no de ndmero. Si desea ver el niUmero de serie o cambiar el
formato de la fecha, seleccione un formato de nimero diferente en el grupo Niimero de
la ficha Inicio.

La funcién FECHA es muy util en situaciones en que el afio, el mesy el dia se proporcionan
mediante féormulas o referencias de celda. Por ejemplo, es posible que tenga una hoja de
calculo con fechas en un formato que Excel no reconoce, como AAAAMMDD. Puede usar
la funcion FECHA junto con otras funciones para convertir las fechas a un nimero de serie

que Excel reconozca.

DIA.LAB - b v & =FECHA([2014;6;28)

A B C FECHA(afio; mes; dia) F

1 |n{2014;5;23} .

ra
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La funcién HOY sirve para que el sistema arroje la fecha actual en la que se esta redactando

la funcién.

Nos podemos posicionar en cualquier celda del Libro de Excel y colocamos:

=HOY(), pulsamos Intro y actualmente aparecerd la fecha.

SV~ w W W Ix
A B C
=HOY()

B B = R I O R TR T S R

En Excel, la fecha y la hora estdn representados por un nimero de serie que son valores
secuenciales asignados para tal fin. La funcién devuelve la fecha y la hora actuales, la

puede ver dependiendo del formato que le dé a la celda que contiene la funcién. Ejemplo:
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Trabajando con la funcién SIFECHA
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Los que trabajamos en el area administrativa de una empresa, tenemos diversas

situaciones en el calculo de tiempos transcurridos entre dos fechas, por lo que, realizar los

calculos para relativas grandes bases de datos, implica tener un poco de destreza en el

desarrollo de una férmula que nos ayude a determinarlo, en un formato de afo, meses y

dias.

La funcion SIFECHA no aparece en Excel

La funcién SIFECHA de Excel, es una funciéon que no aparece en Excel a diferencia de

cualquier otra funcién, ya que es una funcién oculta, sin embargo, es una buena opcion,

ya que sirve como ninguna otra para calcular el tiempo transcurrido entre dos fechas,

justo en términos de afios, meses y/o dias.
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La funcion SIFECHA en Ingles

Aunque para el mercado local, la mayoria de usuarios usa la versién en espanol de Office,

hay empresas transnacionales que usan el Office en inglés y en ese sentido deberan usar

la funcién DATEDIF.

{Para qué sirve la funciéon SIFECHA?

Su funcionamiento no es como cualquier otra funcién de Excel, ya que Excel no

proporciona informacién de la estructura de la funcién y tampoco del detalle o nombres

de sus 3 argumentos. Sin embargo, esto no es una limitante para poder usarla, sélo

debemos completar el nombre de la funcién hasta el paréntesis abierto y comenzar a

incorporar los 3 argumentos requeridos.

Escribe de la siguiente forma en una celda, sin esperar que Excel reconozca la funcion

“=SIFECHA(", pero OJO, sélo hasta el paréntesis abierto, no lo cierren!! ... recién alli veran

que lo reconoce, pero no les mostrara ninguno de sus argumentos.

Una vez que lo hayan escrito, trabaja la siguiente estructura:

=SIFECHA( fecha_menor, fecha_mayor, unidad_de_tiempo)

La fecha menor corresponde a la fecha mas antigua

La fecha mayor corresponde a la fecha mas reciente

o
o
Unidad
Y
M
D
YM
YD
MD
Ejemplo 1
33 €
34 Fecha menor
35 Fecha mayor
36
37 Anos
38 Meses
39 Dias

Comentarios
Calcula la diferencia en afios completos
Calcula la diferencia en meses completos
Calcula la diferencia en dias
Calcula la diferencia en meses ignorado los afos
Calcula la diferencia en dias ignorado los anos
Calcula la diferencia en dias ignorado los afios y los meses

D
31/12/2015
31/12/2017
2 =SIFECHA(D34,D35,"Y")  Afos completos
0 =SIFECHA(D34,D35,"YM") Meses completos ingnorando los afios
0 =SIFECHA(D34,D35,"MD") Dias ignorando anos y meses
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Como se muestra, de acuerdo a las fechas indicadas, han transcurrido 2 afos entre una

fechay la otra.

Ejemplo 2
45 C D
46 Fecha menor 15/04/2017
47 Fecha mayor 03/06/2018
48
49 Afos 1 =SIFECHA(D46,D47,"Y")  Afos completos
50 Meses 1 =SIFECHA(D46,D47,"YM") Meses completos ingnorando los afios
51 Dias 19 =SIFECHA(D46,D47,"MD") Dias ignorando afos y meses

e Primero determinamos los afios...

Del 15/04/2017 al 15/04/2018 ha transcurrido 1 afio
e Siguiente paso, los meses...

Del 15/04/2018 al 15/05/2018 ha transcurrido 1 mes
e Finalmente, los dias

Y del 15/05/2018 al 03/06/2018 ha transcurrido 19 dias

Advertencia del uso de la funcion SIFECHA
Es bueno mencionar que Microsoft recomienda no usar en la funcion SIFECHA la
combinacién “MD” porque podria generar un error de célculo por lo que tendrian que

evaluar otras opciones de calculo un poco mas largas que Excel ofrece.

La funcién DIA en Excel nos devuelve el nimero de dia de una fecha y que estara
expresado como un numero entero entre 1y 31. La funcién DIA tiene solamente un

argumento que es el nimero de serie de la fecha a analizar.

Sintaxis de la funcion DIA
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Argumentos de funcicn &Iﬂ—hJ

DIA

il

ﬁ"l
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Mim_de_serie

Devuelve el dia del mes (un ndmero de 1a 31).

Mim_de_serie esun nomero en el cadigo de fecha v hora usado por Microsoft Excel.

Resultado de la farmula =

Avyuda sobre esta funddn [ Aceptar ][ Cancelar ]

« Num_de_serie (obligatorio): La fecha de Excel que sera analizada para extraer el

numero de dia.

Ejemplos de la funcion DIA

Para ejemplificar el uso de la funcién DIA observa la siguiente formula:
=DIA("05/08/2012")

El argumento de la funcién indica la fecha 5 de Agosto del 2012 por lo que el resultado de
la funcién serd 5 que es el nimero de dia. La funcion DIA también puede tomar como

argumento una fecha que se encuentre almacenada en otra celda:

B2 - S | =DIA(A2)
A B C D
1 Fecha Dia
2 | 05/08/2012 5

La funcién DIA y los nimeros de serie
Las fechas en Excel son realmente nimeros de serie que identifican a cada uno de los dias
a partir del 1 de Enero de 1900 el cual tiene asignado el nimero 1y a partir de ahila cuenta

progresiva. Por ejemplo, el 5 de agosto el 2012 tiene asignado el numero de serie 41126
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y si pasamos dicho nimero como argumento de la funciéon DIA obtendremos como

resultado el nUmero 5:

D1 - Jx | =DIA[41126)
A B C D E
1 | B
| |

Obtener el nombre del dia

La funcion DIA nos regresa solamente el nimero de dia de la fecha proporcionada, pero
en ocasiones necesitamos saber el nombre del dia de la semana, es decir, saber si el dia
corresponde a un domingo, lunes, martes, etc.

Para conocer el nombre del dia de una fecha determinada podemos utilizar la funcién

TEXTO de la siguiente manera:

c2 - f | =TEXTO(A2, "dddd")

2 | 05/08/2012

La funcion DIA en Excel siempre nos devolvera el nUmero de dia de la fecha especificada.

La funcion MES en Excel nos permite obtener el nimero de mes de una fecha
proporcionada. La funcién MES devolvera un nimero entero entre 1, que representa el

mes de enero, y 12 que representa al mes de diciembre.

Sintaxis de la funcion MES
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Argumentos de funcién &Ii—hj

MES

Mim_de_serie =

Devuelve el mes, un ndmero entero de 1 (enera) a 12 (diciembre].

Nium_de_serie es un nimero en el codigo de fecha v hora usado paor Microsoft Excel.

Resultado de la farmula =

Ayuda sobre esta fundidn [ Aceptar ][ Cancelar ]

e« Nuam_de_serie (obligatorio): La fecha de la cual deseamos conocer el mes.

Ejemplos de la funcion MES

En la siguiente formula he especificado la fecha 15 de marzo del 2012 como argumento
de la funcion MES:

=MES("15/03/2012")

La funcion MES devolvera el nimero 3 que corresponde al mes de marzo. El resultado
serd consistente independientemente del formato que se haya utilizado para la fecha. Por
ejemplo, en la siguiente imagen puedes observar que he colocado la misma fecha en la

celda A1 pero con un formato de fecha diferente:

C1 - Jfe | =MES(A1)
A B C O
1 | 15de marzode 2012 . 3 1

2

La funcion MES devolvera el nimero 3 al establecer como argumento el valor de la celda

Al.

Obtener el mes actual

Si queremos una férmula que siempre nos devuelva el mes actual podemos utilizar la

http://capacitarte.org 8



éapacil:arl:e
]

funcion MES junto con la funcién HOY de la siguiente manera:
=MES(HOY())
Esta formula regresara el nimero del mes actual de acuerdo a la fecha establecida en tu

computador.

Obtener el nombre del mes

Si deseas mostrar en una celda el nombre del mes en lugar de su nimero, podemos
utilizar la funcién TEXTO dando un formato especial a una fecha. En la siguiente imagen
puedes observar que en la celda B1 aplico el formato “mmmm” a la fecha de la celda A2:

B2 - Jfe | =TEXTO([AZ, "mmmm"
A B C D E

15/03/2012] marzo

ETRR TR S ]

A diferencia del formato que podemos dar con la funcién TEXTO, la funcion MES en Excel
siempre nos devolvera el valor numérico del mes de la fecha que indiquemos como
argumento. Este numero serd de mucha utilidad en caso de querer hacer algun célculo

entre fechas.

La funcion ANO en Excel devuelve el niimero de afio de una fecha que sea especificada
como argumento de la funcion. De esta manera, el Unico argumento de la funcién es la

fecha de la que deseamos conocer el afo.

Sintaxis de la funcion ANO
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Argumentos de funcien
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ANO

Nim_de_serie

Devuelve el afio, un ndmero entero en el rango 1900-9999,

Nium_de_serie es un nimero en el codigo de fecha v hora usado paor Microsoft Excel.

Resultado de la farmula =

Avuda sobre esta funcidn

Fg| =

[ Aceptar ][ Cancelar

« Num_de_serie (obligatorio): La fecha de la que serd devuelto el afo.

La funcion ANO devolverd un nimero entero que se encontrara en el rango 1900-9999

ya que Excel utiliza un sistema de fechas basado en el ano 1900 donde la fecha mas

antigua es el dia 1 de enero de 1900.

Ejemplos de la funcién ANO

Podemos especificar la fecha como una cadena de texto en el argumento de la funcién

ANO y obtendremos de regreso el nimero de afio:

D1

- £ | =ANO("05/02/2005")

A

o

B C

D

2005
| |

E

De igual manera podemos especificar una fecha que se encuentre en alguna otra celda y

que tenga un dato de fecha.

2

Obtener la diferencia en ANOS

D1 - Fe | =ANO(A1L)
A B C D E
1 | 05/02/2005 . 20051

Si tienes dos fechas y deseas conocer la diferencia en afos que existe entre ambas fechas
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podemos utilizar la funcién ANO de la siguiente manera:

=ANO(B1) - ANO(A1)
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Esta formula obtendra el afio de cada una de las fechas y posteriormente realizard la resta:

D1 -

F« | =ANO(B1) - ANO[A1)

A B
1 | 05/02/2005 05/02/2010
2

C

D

E

La funcién ANO en Excel regresara siempre el afio de la fecha que hayamos especificado.

Fuente: https://sites.google.com/site/tutorialesexceldarwinortiz/funcion-fecha
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