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Curso de Excel Introductorio
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Para obtener una alta productividad en Excel, es importante poder desplazarnos con
agilidad por la hoja. Podemos utilizar las barras de desplazamiento vertical y horizontal,
pero el teclado nos aporta un nimero elevado de posibilidades que nos hardn muy facil

y aqgil el desplazamiento a cualquier punto de la hoja.

Existen tres tipos de uso del teclado, el normal, con DESP activado y con FIN activado.
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Normales

Las teclas a utilizar

Sin activar ninguna tecla especial, tenemos las siguientes posibilidades.

REV PAG o AV PAG

ALT + AV PAG

ALT + RE PAG

INICIO

CTRL + INIIO

CTRL +FIN

CTRL + flecha

Desplaza una pantalla hacia arriba o hacia abajo. La
primera fila que veremos serd la siguiente a la Ultima de

la pantalla anterior.

Desplaza una pantalla hacia la derecha
Desplaza una pantalla hacia la izquierda
Desplaza al principio de lafila

Desplaza al principio de la hoja

Desplaza a la ultima celda con datos de la hoja.

Se desplaza al borde superior, inferior, derecho o

izquierdo de la region de datos activa.
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Con DESP activado
Se activa con la tecla BLOQ DESPL. Si nuestro teclado tiene leds que se encienden al activar
el teclado numérico o las mayusculas. Esta tecla enciende ese tercer led que nunca

sabiamos para que se utilizaba.

Flecha arriba o abajo Desplaza la pantalla una fila arriba o abajo
Flecha derecha o izquierda Desplaza la pantalla una columna a derecha o izquierda
INICIO Desplaza al borde superior izquierdo de la ventana

FIN Desplaza al borde inferior derecho de la ventana

Con FIN activado
Se activa pulsando la tecla FIN (con DESP desactivado). No tiene led, pero veremos la

indicacién de que esta activa en la esquina inferior izquierda del Excel.
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Cuando pulsamos la siguiente tecla, se desactiva automaticamente. Asi que la secuencia

Hojal
Modo final |

es FIN y una de las siguientes teclas.

Desplazan al extremo de un bloque, por ejemplo, en una

Flechas tabla, a la ultima o primera de una fila o de una columna.
INICIO Desplaza a la ultima celda de la hoja de célculo
INTRO Se desplaza a la ultima celda de la fila activa

Fuente. http://informaticacotidiana.com/2018/07/08/excel-desplazamientos/
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