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Material Imprimible

Curso de Excel Introductorio

Podemos hacer varias clasificaciones de formatos condicionales en Excel:

e Reglas basadas en valores de celda. Estas reglas se basan en el mismo valor de la
celda (Mayor que, Menor que, Igual a, Entre, etc.).

e Reglas basadas en formulas. Estas reglas ofrecen mayor flexibilidad porque
podemos aplicar un formato especial utilizando una formula donde podremos
aplicar una légica mas compleja. Por lo mismo es un poco mdas complicado de

aprender.

o Aplicables en funcion de criterios del usuario. Serian aquellos en los que nosotros
decidimos las condiciones que se tienen que cumplir para aplicar el formato:
valores superiores, inferiores, comprendidos entre, distintos a, basados en
férmulas, etc.

e Aplicables de forma automdtica. Serian aquellos en los que nosotros no
establecemos la condicion y es Excel el que elige un criterio preestablecido: suelen
ser por escalas de valores en funcion del contenido de las celdas que tenemos

seleccionadas.

e Formatos de celda estdndar. Son los tipicos formatos de relleno, color de texto,
fuente y bordes combindndolos como mejor nos parezca para conseguir un
efecto visual.

e Formatos grdficos. Son mas vistosos que los anteriores y estan formados por

elementos gréficos (direccionales, formas, indicadores y de valoracién) y por
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rellenos degradados de colores. Estos formatos los aplica Excel de forma

automatica segun escalas de valores.

Seleccionaremos las celdas a las que deseamos aplicar el formato condicional y a
continuacion pulsaremos sobre el desplegable ‘Formato condicional’ del grupo ‘Estilos’ en

la ficha ‘Inicio’ y seleccionaremos alguna de las muchas opciones que nos ofrece.
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Esta opcién de menu nos dara la oportunidad de resaltar las celdas que cumplan con la
regla de formato condicional especificada. Cada opcién muestra su propio cuadro de
didlogo solicitando los argumentos necesarios para crear la regla.

Es mayor que: deberemos de indicar un valor a partir del cual se aplicara el formato
especificado.

rEsmar-_.rnrque i @&

Apkcar formato a s celdas que son MAYORES QUE:

I E] con  Rellens rojo claro con texto rojo oscure | v |

e

(capar] [ cononr

Para las opciones Es menor que, Es igual a, Texto que contiene, los cuadros de dialogo

que muestran son similares al del caso anterior, donde se espera que indiquemos un valor
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con el que comparar el contenido de las celdas a las que se les aplicara el formato.
Entre: deberemos de indicar dos valores que delimitaran el rango de valores sobre los

que se tiene que aplicar el formato.

. Entre Lﬁ'# ‘

Dar formate a celdas comprendxdas ENTRE:

EIRAl con | Relleno rojo claro con texto rojo oscure | |

| Aceptar | | cancelar

Una fecha: especifica para fechas como su nombre indica, nos muestra una lista de
condiciones cronolégicas, de donde podemos seleccionar la que mejor se adapte a

nuestras necesidades.

P

Una fecha

Aplicar formato a las celdas que contengan una fecha:

Ayear con  Relleno rojo daro con texto nojo oscurg

Mofona l_*“;'*";J l e I

u__il En Iﬂﬂ I:ﬂilmﬂs ? dﬁﬂs e e
|Semana pasada

Esta semana

Semana s:iguiente

Mes pasado

Este mes

Mes siguients

Duplicar valores: nos permite aplicar formato a los valores duplicados que se encuentren

en las celdas seleccionadas, o resaltar los valores que sean Unicos.
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Duplicar valores

Aplicar formato a las celdas gue contienen:
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Son un grupo de reglas especiales que se basan en aplicar el formato a una cantidad

determinada de elementos que son superior o inferior.

10 superiores: aplica el formato a los 10 valores superiores dentro del grupo de celdas

seleccionadas. Aunque se denomina 10 superiores, nosotros podemos variar esa

cantidad aumentando o disminuyendo la cantidad de elementos que deseamos resaltar.
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10 superiores ;
Aplicar formato a las celdas cuyo rango sea SUPERIOR:

10 > con |Relleno rojo daro con texto rojo oscuro W

—

En este filtro hay que tener en cuenta que Excel aplicara el formato mientras no se hayan
completado los X elementos superiores o si al aplicar el formato a los valores se haya
superado la cantidad de X elementos. Puede darse el caso que cuando se esté aplicando
el formato a un valor, este tenga una cantidad de repeticiones superior al valor de X

superiores y obtengamos al final mas elementos de los deseados.

A B C L
1 20 20
2 19 19
3 18 18
4 16 16
3 14 14
b 13 13
7 12 12
8 10 10
9 9 10
10 a 10
11 7 10
12 B 10
13 5 5
14 4 4
15 3 3
16 2 2
17 1 1
18

La opcion 10 inferiores funciona de la misma manera, pero aplicAndose a los valores
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inferiores.

10% de valores superiores: funciona de manera similar a las anteriores, pero se indica un
porcentaje de celdas que deseamos seleccionar. Por ejemplo, dentro de un rango que
contiene 20 celdas, si se especifica un 10% entonces el formato condicional se aplicara a
las 2 celdas con mayor valor porque el 10% de 20 celdas son 2 celdas.

Al igual que ocurre con la opcién 10 superiores, este valor lo podremos modificar para
variar la cantidad de celdas seleccionadas. Siindicamos un 20% en un grupo de 20 celdas,

le estaremos indicando que deseamos seleccionar 4.

10% de valores superiores ? “

Aplicar formato a las celdas cuyo rango sea SUPERIOR:

10 3| %con | Relleno rojo daro con texto rojo oscuro V)

Por encima del promedio: hace dos cosas. En primer lugar calcula el valor promedio de
las celdas del rango seleccionado y posteriormente aplica el formato condicional a todas
aquellas celdas que tienen un valor por encima del promedio recién calculado. Al no
tener ninguin argumento, el cuadro de didlogo de esta regla solamente solicita el formato

a aplicar.

Por encima del promedio ? n

Aplicar formato a las celdas que estan POR ENCIMA DEL PROMEDIO:

para el rango selecdonado con |Relleno rojo daro con texto rojo oscuro | v

La regla Por debajo del promedio seleccionard todas las celdas que tengan un valor

inferior al promedio.
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Klas reglas...

Son un grupo especial de formatos condicionales que aplican escalas de colores o
degradados tomando el valor mas alto para la barra mas grande y a partir de este valor
va recortando el tamano de la barra para el resto de los valores hasta llegar a la barra mas

pequena que representa el valor mas pequerio.
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10
20
25
0
15
24
35
20
15
16
35
24

Rellenos
degradados

Como se puede observar en la imagen anterior la barra mas grande corresponde al
numero 35 que es el valor maximo y la barra mas pequefia corresponde al valor 10 que
es el minimo. El resto de las barras van tomando su tamafio en funcién de ese maximoy

ese minimo.
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Las escalas de colores funcionan de manera similar a las barras de datos, pero

modificando la intensidad de un color en funcién del valor de la celda o con

combinaciones de colores segun sean valores maximos, minimos o intermedios.

Fuente:

http://minubeinformatica.com/cursos/excel-por-modulos/formatos-

condicionales
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