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Material Imprimible

Curso de Excel Introductorio

Un nombre en Excel es una abreviacion que tendrd un significado especial dentro de
nuestro libro ya que lo utilizaremos para hacer referencia a una celda, a un rango de celdas

0 a una tabla.

Existen los nombres definidos para celdas o rangos de celdas y que pueden contener
tanto constantes como férmulas. Es decir, una celda que contiene una constante puede
tener asignado un nombre, asi como una celda que contenga una férmula puede también
tener asignado un nombre.

El otro tipo de nombres que existen en Excel son los nombres de tablas. Cuando creamos
una tabla, Excel le asigna un nombre predeterminado como Tablal, Tabla2, etc., pero

podremos editarlo desde el administrador de nombres para que sea mas descriptivo.

A1 - Jfx | No.Empleado
Tablal a C D
2 400307 Recursos Humanos Andrea Mendoza
3 400308 Finanzas Juan Carlos Hernandez
4 400309 Informatica Arturo Becerril
5 400310 Mercadotecnia Claudia Camacho
6 400311 Direccion General Jacob Sarmiento
7 400312 Finanzas Isidro liménez
a8 4003132 Finanzas Consuelo  Palacios
9 400314 Mercadotecnia Fernanda  Fonseca
10 400315 Recursos Humanos Jorge Villarreal
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Para crear un nombre debemos seleccionar primero la celda (o rango de celdas) y
posteriormente podemos utilizar dos métodos. El primero es asignar el nombre

directamente en el cuadro de nombres de la barra de formulas:
MiRango - e

El segundo método es utilizar el comando Asignar nombre que se encuentra en la ficha

Formulas.

g Zi=) Asignar nombre -
fi

Administrador .
de nombres B Crear desde la seleccion

Mombres definidos

Una vez que se han creado los nombres, ya sea de celdas o de tablas, podremos
administrarlos con el Administrador de nombres que se encuentra dentro del grupo
Nombres definidos de la ficha Férmulas. Al pulsar el botén Administrador de nombres se

mostrara el siguiente cuadro de didlogo:
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i '1
Administrador de nombres m
(v | [ | [ |

Mombre Valor Se refiere a Ambito Comentario
LS MiCelda 5000 =Hojall sH$4 Libro
=l MiFormula 4500 =Hojall5154 Libro
=l MiRango £7100%7200%,7300%,.,.., =HojallsIs4:sIs12 Libro
T Tabla1 {"400307","Recurso... =HojallSAS2:€DS10  Libro
Se refiere a:
v | | =HojallgHs4 5.5

|

Este cuadro de didlogo contendra la lista de todos los nombres de nuestro libro y

podremos también crear desde aqui nuevos nombres o editar los existentes. Asi mismo

podemos eliminar cualquier nombre que deseemos pulsando el botén Eliminar.

Fuente: https://exceltotal.com/el-administrador-de-nombres/
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