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Material Imprimible

Curso de Excel Introductorio

Un hipervinculo es un instrumento que sirve como un enlace o ruta para acceder a
otro archivo o a una direccion de correo, imagen, o para enlazar paginas web tanto de un
mismo sitio como de otro; por tanto, pueden brincar de una informacién a otra, siguiendo
el mismo interés del tema; la idea es que se pueda abrir a través de internet, el cual es de
gran utilidad, sobre todo en textos largos.

Por tanto, el hipervinculo cuenta con dos puntos: el de origen y el enlace del destino. El
primero se resalta en internet con un color y aparece también subrayado.

Ahora bien, si estos dejan de funcionar porque fallan en su rastreo, se dice que estan rotos;
los hipervinculos seguin su accidn se clasifican en hipervinculo de texto, imagen, a e-
mail y a funciones especificas; y seguin la ubicacién que necesitan, se clasifican en externo

o interno.

Inicialmente se abre el fichero de Excel, ahora deben determinar la celda donde se
encuentra la frase, palabra o cifra que tendra el Hipervinculo y hacia dénde lo van a
dirigir, sequidamente vamos al menu y hacemos clic en la pestafa Insertar y luego se
presiona el botén de hipervinculo.

Se abrird un cuadro de didlogo llamado Insertar Hipervinculo; aca ya pueden escoger el

Hipervinculo que desean colocar.
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Este puede ser hacia un archivo o pagina web, lugar de este documento, crear un nuevo
documento o a una direccion de correo electrénico; sea cual sea la opcidn que escojas, se
deben rellenar los campos que corresponden al tipo de Hipervinculo seleccionado y

finalizas presionando el botén aceptar.
Las hojas de cédlculo de Excel poco a poco han ido reemplazando a nivel global el calculo

del papel, y aunque en un principio se crearon para actividades contables. Ademas, si lo

desean podran agregar dos enlaces o hipervinculos a una celda de Excel.

Fuente: https://miracomosehace.com/crear-insertar-hipervinculo-excel/
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