Material Imprimible

Curso de Excel Introductorio

Mediante las Formas dispondrdn de multitud
de formas listas para usar que les permitiran
realizar esquemas, diagramas de flujo, y otros
muchos graficos.

Y si les gusta realizar sus propios dibujos
también disponen de rectas, curvas ajustables y
dibujo a mano alzada para que su imaginacién
se ponga a trabajar.

Al hacer clic en el menu Formas aparecerd el
listado de todas las formas disponibles en el
programa.

Seleccionen la que mas les guste y hagan clic
sobre ella, enseguida podran volver a la hoja de
calculo y establecer el tamafio que tendrd la
forma.

Para ello hagan clic en una zona de la hoja y, sin
soltar el ratdn, arrastrenlo hasta ocupar toda la
zona que quieren que tome la forma.
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