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INTRODUCCION

Por medio de este tramite, el contribuyente debera solicitar el Cese Retroactivo de su inscripcién como sujeto pasivo
del Impuesto sobre los Ingresos Brutos (tanto local como sujetos al régimen del Convenio Multilateral jurisdiccion
sede provincia de Buenos Aires), segtin lo normado por el articulo 5 y siguientes de la RN N 33/2019.

PROCEDIMIENTO

A - Inicio del tramite
A1 - Inicio del tramite
A.2 - Posibles casos
A3 - Documentacion
A.4 - Requisitos
B - Gestion del tramite
C - Resolucion del tramite
C.1- Analisis previo a la caratulacién
C.2 - Evaluacion del caso, gestion y resolucion
D - Procedimiento (orientativo): SIRYC - SUTE

E - Procedimiento para Registro y Notificacion: SUTE - SIOyD, para Departamento de
Coordinacion/Recaudacion

F - ANEXOS
F.1- Check List de para CESE

F.2 - Instructivo para descarga de pantalla HOST a PDF
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PROCEDIMIENTO
A - INCIO DEL TRAMITE

A.1-Inicio del tramite

A fin de tramitar el cese retroactivo, el interesado debera formalizar la solicitud a través del Sistema Integral de
Reclamos y Consultas (SIRyC) disponible en el sitio oficial de internet de esta Agencia de Recaudacion
(www.arba.gov.ar), al que debera acceder mediante su CUIT y Clave Fiscal Arba.

Desde el sitio web mencionado el interesado debera indicar la fecha a partir de la cual solicita el cese y adjuntar las
copias digitalizadas de la documentacion respaldatoria que corresponda, segun el caso.

Una vez transmitida la informacion requerida, el interesado obtendra por la misma via un comprobante de inicio del
tramite, que podra imprimir para constancia. El comprobante indicara fecha de emision y nimero de identificacion
que permitira al interesado consultar el estado del tramite iniciado.

A.2 - Posibles casos

- Fallecimiento del Titular.

- Cese omitido por la Agencia.

- Cese de Actividad Profesional (baja definitiva de la matricula).
- Cierre del comercio (baja de habilitacion municipal).

- Ejercicio de actividad en otra jurisdiccion y baja de la misma en la provincia de Buenos Aires.

A.3 - Documentacion que debera acompaiiar (en formato digital - extension PDF-).

1. Documento que acredite identidad del presentante (D.U., D.N.l., Pasaporte, etc.)

2. Nota de solicitud de Cese Retroactivo, especificando las causales y fecha de la misma (ver modelo de nota).

3. Constancia de Datos Registrales de AFIP (PDF) (ver Instructivo de Cese Retroactivo - Contribuyente-) de la
que surja el Cese definitivo como contribuyente y la fecha a partir de la cual ocurrié tal evento.

4. Actade Defuncidn cuando se trate de Fallecimiento del Titular (o en su caso declaracion de ausencia con
presuncion de fallecimiento).

5. Sisetrata de un contribuyente que ejerce actividad en otra jurisdiccion: constancia de inscripcion en el

Impuesto sobre los Ingresos Brutos de esa jurisdiccion y acreditacion de domicilio en esa jurisdiccion.

A.4 - Requisitos previos que debe cumplir el solicitante

1. Encontrarse cesada su inscripcion en la Administracion Federal de Ingresos Publicos en la actividad por la

que solicita la Baja.
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2. Presentacion de la totalidad de las Declaraciones Juradas del Impuesto sobre los Ingresos Brutos
correspondientes al periodo anterior a la fecha de Cese y por todos los periodos no prescriptos (exceptuados
los casos de fallecimiento).

3. Inexistencia de actividad gravada posterior a la fecha de cese denunciada.

B - GESTION DEL TRAMITE

La Subgerencia de Coordinacion correspondiente al domicilio Fiscal del solicitante o al domicilio que constituyera,
recibira los tramites de Cese Retroactivo de inscripcion de Contribuyente en el Impuesto sobre los Ingresos Brutos
mediante la herramienta Sistema Integral de Reclamos y Consultas (SIRyC) y dispondra su asignacién a la
Dependencia interna que lo gestionara.

C - RESOLUCION DEL TRAMITE

C.1- Analisis previo ala caratulacion

v Previo a todo, se verificara que la presentacion mediante la herramienta Sistema Integral de Reclamos y
Consultas (SIRyC) contenga agregada la documentacion que cumplimente de la totalidad de los requisitos.

v En cualquier instancia del tramite, a los fines de certificar la autenticidad de las copias digitalizadas, la
Autoridad podra requerir al solicitante que dentro del plazo de quince (15) dias habiles administrativos, presente
ante el Centro de Servicio Local que corresponda a su domicilio fiscal o al del constituido, el original de la
documentacion que se hubiera transmitido a través de la aplicacion.

v Observandose faltante documental, se instara su aporte por intermedio del Sistema Integral de Reclamos
y Consultas (SIRyC), otorgandose el plazo de diez (10) dias habiles administrativos para su cumplimiento.
Vencido el plazo mencionado sin que mediare presentacion, se notificara al contribuyente mediante la opcion
“Resolver y comunicar” que se procedera a cerrar el tramite. El texto sugerido para la comunicacion es el siguiente:
“Tengo el agrado de dirigirme a Ud. a los efectos de notificarle, que dado el tiempo transcurrido sin que
mediare presentacion de la documentacion requerida, se procedera a cerrar el tramite. Sin perjuicio de lo
expuesto, se le hace saber que ello no importala pérdida del derecho a solicitar nuevamente el cese con efecto
retroactivo en el Impuesto sobre los Ingresos Brutos si retine y acredita las condiciones exigidas por la norma
vigente. Atentamente”.

v Verificandose deuda anterior a la fecha de la baja solicitada, se procurara su cancelacion mediante
requerimiento instado por el Sistema Integral de Reclamos y Consultas (SIRyC). La falta de pago, no obstaculizara el
avance del tramite.

v Para otorgar el cese de la Inscripcion en el Impuesto sobre los Ingresos Brutos, sera condicion que el
contribuyente haya presentado todas las declaraciones juradas que le correspondan en tal caracter (tanto las
referidas a los anticipos como la declaracion jurada anual) por todos los periodos no prescriptos hasta la fecha de
baja solicitada.

v De detectarse la falta de alguna Declaracion Jurada, por medio de la aplicacion Sistema Integral de
Reclamos y Consultas (SIRyC) se informara al solicitante que debera presentar las DDJ) faltantes. En caso de
mantenerse la falta de presentacion, oportunamente procedera el dictado del acto administrativo que rechace el
pedido de cese.
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v Enel caso de aquellos sujetos que se hubieran encontrado comprendidos en el Régimen de liquidacion
administrativa de anticipos del Impuesto sobre los Ingresos Brutos (ARBAnet), regulado en la Resolucion
Normativa N° 111/08 (T.O. por Resolucion Normativa N° 62/09) y modificatorias, sera condicion que hayan
presentado las declaraciones juradas anuales del impuesto, por todos los periodos no prescriptos vencidos a la fecha
a partir de la cual se solicita el cese y que hubieran sido alcanzados por la vigencia de ese Régimen de liquidacion.

v Si el contribuyente hubiere presentado DDJ), efectuado pagos por periodos posteriores a la fecha de
cese solicitado y/o reconocido deuda por periodos posteriores a la fecha de baja declarada incluyéndolos en
plan de pagos, se notificara por el Sistema Integral de Reclamos y Consultas (SIRyC) que la Baja no prosperara, sino
a partir de la fecha del dltimo periodo que se haya declarado o reconocido por esas modalidades. En caso que el
presentante opte por adecuar la fecha de Cese, sera valida cualquier expresion en formato digital del contribuyente
por la cual convalide la nueva fecha (nota digital, respuesta por el Sistema Integral de Reclamos y Consultas -SIRyC-
, etc.). Si el contribuyente no accede a modificar la fecha en ese sentido, oportunamente se resolvera el tramite
emitiendo el acto que deniegue la solicitud.

C.2 - Evaluacion del caso, gestion y resolucion:

v' Cumplida con la etapa de revision formal, se descargaran todos los archivos digitales y con ellos se
caratulara un expediente digital en ambiente SUTE (Asunto: Cese Retroactivo Impuesto sobre los Ingresos Brutos).

v Si el contribuyente mantuviese deuda anterior a la fecha del cese solicitado, previo a la continuidad del
procedimiento, se elevaran las actuaciones digitales a la Gerencia de Coordinacion Interior /Metropolitana para
comunicarlo a la Gerencia de Cobranzas, reservandose esa Instancia la facultad de iniciar las acciones tendientes al
cobro.

v" Devueltas las actuaciones luego de la intervencion mencionada en el parrafo anterior, el Juez
Administrativo analizara el aporte probatorio a fin de resolver la procedencia de la solicitud de cese.

v La Autoridad de Aplicacion podra requerir otra documentacion o elemento probatorio que estime
pertinente, y llevara adelante las diligencias de fiscalizacion y verificacion que considere oportunas para establecer
la real situacion impositiva del solicitante, en los términos del articulo 50 y concordantes del Cédigo Fiscal (T.0. 2011).

v Las pautas y criterios generales de este Instructivo no enervan ni condicionan la potestad del Juez
Administrativo, quien tiene a su cargo la evaluacion y resolucion de los casos concretos con las particularidades que
éstos contengan.

v Existiendo Retenciones / Percepciones con fecha posterior a la del cese solicitado, debera acreditarse
fehacientemente que son accidentales y que no se encuentran vinculadas al desarrollo de actividad gravada por el
impuesto sobre los Ingresos Brutos en la provincia de Buenos Aires.

v Encaso de Fallecimiento, sera necesario acompaiiar Acta de Defuncidn. Debera asegurarse que no continta
desarrollandose la actividad con la CUIT del causante (ejemplo de actividades comerciales). En caso afirmativo,
debera requerirse la documentacion que acredite que la personeria del presentante lo habilite a gestionar el Cese, el
que procedera solo a partir de la fecha en la que se haya dejado de desarrollar actividad gravada.

v De tratarse de solicitudes de cese de contribuyentes sujetos al régimen del Convenio Multilateral,
mediante proveido firmado digitalmente y glosado a las actuaciones digitales se informara tal decisién al
Departamento Recaudacion Impuesto sobre los Ingresos Brutos de la Gerencia de Impuestos y Contribuyentes
exponiendo los alcances y fundamentos de la conviccion arribada por el Juez Administrativo a los fines que
cumplimente la comunicacion establecida por el articulo 9° de la Resolucion Normativa N° 33/2019. Sera menester
en estos casos asignar el tramite SIRyC de solicitud de cese al organismo que tenga a cargo las actuaciones digitales
toda vez que la asignacidn no es automatica.

v" Encaso de solicitudes de cese retroactivo de contribuyentes locales por pase al régimen de Convenio
Multilateral, parte interesada debera acompanar el formulario de inscripcion en Convenio Multilateral CMO1
(aunque le figure tramite pendiente). Luego de la caratulacion de las actuaciones digitales se procedera a registrar
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el cese como contribuyente local en el sistema de teleprocesamiento consignando como fecha el dia anterior a la
fecha de inscripcion en convenio. El expediente debera reservarse, hasta tanto impacte en base de datos la
inscripcion en Convenio. Una vez verificada el alta en base de datos en el régimen de Convenio Multilateral, se emitira
una providencia -recordar marcar como “notificable”- en el marco del expediente digital SUTE exteriorizando la
novedad registrada y ordenando el archivo de las actuaciones, que sera notificada al contribuyente al domicilio fiscal
electronico (DFE) y se enviara una comunicacion de cortesia a través del Sistema Integral de Reclamos y Consultas
(SIRyC). Cumplido, se archivaran las actuaciones digitales por el plazo de 5 (cinco) afios (conforme R.l. 628/2015).

v Arribada a la conviccion administrativa, se dictara el acto que resuelva el procedimiento, notificando al
contribuyente a su Domicilio Fiscal Electrénico y efectuando una comunicacion de cortesia de tal novedad por el
Sistema Integral de Reclamos y Consultas (SIRyC).

v Una vez firme el acto administrativo, se adjuntara el certificado de Materialidad, se registrara la decision
en la Base de Datos del Organismo, se cerrara el tramite que se gestionaba por el Sistema Integral de Reclamos y
Consultas (SIRyC) y se archivaran las actuaciones digitales por el plazo de 5 (cinco) afos (conforme R.l. 628/2015).

v En caso de existir acciones judiciales por procedimiento de Apremio para el cobro de deuda posterior
alafecha de cese, previo a disponer el archivo, se elevaran las actuaciones a la Gerencia de Coordinacion Interior /
Metropolitana solicitando se gestione la baja de los Titulos Ejecutivos.

v Contra lo resuelto por esta Agencia de Recaudacion, podra interponerse el recurso previsto en el
articulo 142 del Cédigo Fiscal (T.0. 2011), para cuya tramitacion se caratulara un expediente fisico, adjuntandose
la presentacion original del recurrente y copia certificada del contenido del expediente digital y se remitira para
intervencion del Departamento Recursos de la Gerencia General Técnica Tributaria y Catastral. La Subgerencia
archivara el expediente Digital, haciendo constar en la providencia que atento haberse interpuesto Recurso de
Reconsideracion, las actuaciones pasan a correr por el expediente N° XXXX.

v Las actuaciones caratuladas antes de la vigencia de esta nueva modalidad de procedimiento, se
resolveran en el expediente en curso, considerando para su tratamiento las pautas arriba expuestas.
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E - PROCEDIMIENTO PARA REGISTRO Y NOTIFICACION: SUTE - SIOYD, PARA
DEPARTAMENTO DE COORDINACION/RECAUDACION
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Aclaraciones sobre el procedimiento:

v' Las acciones realizadas por los Roles: Agente, Lider y Clasificador, puede ser realizadas por Responsable
Superior.

v El expediente digital debera caratularse en la oficina donde se registrara el Acto Administrativo, por lo que
si se desea que sea resulto (y registrado) por el Jefe del Departamento de Coordinacion/Recaudacidn, sera el mismo
quién deba caratular el expediente digital de Cese Retroactivo.

v Paso 1 - ROL Agente: el mismo previamente cargara todos los antecedentes (incluso aquellas
comunicaciones con el contribuyente bajo el SIRyC).

v Paso 2 - ROL Lider: el control se debe hacer VISANDO las actuaciones (no firmando) para que al momento
de ser enviado a la Subgerencia (para pedir autorizacion de firma y registro -con TOKEN-), puedan visualizarlas. Por
lo tanto, se debe tildar la opcion de VISADO - tinicamente-.

v Paso 21 - Rol Responsable Superior: Luego de notificado fehacientemente el acto administrativo, se
debera esperar el plazo para que el mismo quede firme y grabar en base de datos el cese.

v" Para que la notificacion se envie se debera ingresar donde dice “aqui” (es donde se dispara la misma al
contribuyente). Recordar que la misma pasara a estar notificada cuando el contribuyente ingrese a su DFE o se realice
el proceso de oficio contemplado en el Articulo 5 de la RN 7/14.

Sistema Integral de Operativos de Intimaciones y Descargos

Carga manual de notificaciones

Datos de la notificacion

Nimero de notificacion 14

Operativo 2000116 - Carga Individual de Notificaciones por DFE
Expediente 0235600359810202000000

Impuesto Multi impuesto

Tipo de acto / documento Disposicion Delegada

Detalle del acio

Archivo (PDF) =

Fecha de puesta a disposicion

Destinatario ANDERSEN ISABEL (27-16220066-1)

Fecha de nofificado: - Fecha de leido: -

Apoderados asociados No hay apoderades cargados

@ Importante
Para consular el descargo o imprimir la constancia de materialidad de la netificacion ingrese aqui

*
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F - ANEXOS

F.1- Check List para Cese Retroactivo

A modo de orientacion se brindan Check para facilitar la tarea y el seguimiento. Son de uso opcional (no obligatorio).

ORDEN PASOS REALIZADO

(marque con una X)

Expediente con Deuda
Expediente con Juicio
Archivo de Expediente

1 Carga de todos los antecedentes

2 Pedir Autorizacidn a la Subgerencia

3 Firmar otorgada o denegada

4 Notificar fecha desde.:. ................... Hasta: ....cccoouueeees
5 Cese en Host

6 Cerrar reclamo

7 Baja de Multas Host

8

9

10

Pasos para opciones HOST

ORDEN VERIFICACIONES SISTEMICAS CONSULTAHOST  OBSERVACION
1 Inscripto en Ingresos Brutos 1-4-1
2 Inactivo en Impuestos nacionales en la consulta en AFIP. :\-IEI-F? e Inscripcion en
3 No posea declaraciones juradas por el impuesto sobre los 1-1-2 v 1-9-1
Ingresos Brutos posteriores a la fecha de solicitud de cese. v
La presentacion de las declaraciones juradas mensuales y
4 anuales hasta la fecha de solicitud de cese. 1-1-2y1-9-1y 377 7.Para Arbanet
. . 1-1-2y1-8.
5 El pago del impuesto hasta la fecha de solicitud de cese. 12-1-1-TE 0 12-3-6 TE
El pago de las multas que involucren periodos anteriores a la
6 fecha de solicitud de cese. 1-1-2y1-8
7 Inexistencia de planes de pago que incluyan periodos 1-1-2 v 14-1
posteriores a la fecha de solicitud de cese. v
No posea inscripcion activa como Agente de Recaudacion del
8 9-1-2-5
Impuesto sobre los Ingresos Brutos.
9 Existencia de retenciones. 1-9-6 01-3-11-1
10 Existencia de percepciones. 1-9-6 0 1-3-11-1
11 Expedientes en tramite (Fiscalizacion, Inspecciones, Alta de 8
oficio, etc).
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F.1-Instructivo para descarga de pantalla HOST a PDF
Para guardar las pantallas HOST en formato TXT y que la extension final sea PDF, realizar los siguientes pasos.

1-Ubicarse en la pantalla que se desee guardar y presionar la siguiente combinacion de Teclas: Alt+A

W 2 - Host SSL (hostsslarba.govaar)

CtMayis-N |G ]

Se abre el cuadro de dialoao.

CICSREN#™RT 346829 Grupo: RAGRONOR
Tegg®hal: J483 JUNIR29T Impresora

INGRESOS BRUTOS
AUTOMOTORES

FISCALIZACION
EMBARCACIONES DEPORTIVAS
EXENCIONES Y OTROS

PAGO DIRECTO

PAGOS A VERIFICAR
SEGUIMIENTO DE EXPEDIENTES
AGENTES DE RECAUDACION
INMOBILIARIO

EXENCIONES DE INGRESOS BRUTOS
TITULOS EJECUTIVOS
CONCILIACION BANCARIA
MORATORIAS

BONOS LEY 11192

INDICE DE ACTUALIZACION
SISTEMA DE GESTION

Opcion: I Ver/Camb
PF3 Finalizar
Seleccione una opcion y/o presione la

2 - Presionar la letra i (acceso rapido ala opcion “Guardar pantalla en disco...”") y se abre el siguiente cuadro de didlogo
para guardar.

NRENT 14/05/2020
11:14:45

17 SISTEMA DE GESTION

Opcion: Ver/Cambiar Parametro
PF3 Finalizar PF12 Cambio Usuario
Seleccione una opcion y/o presione la tecla deseada

Es un archivo TXT que acumula informacion por lo que solo se ingresa el nombre del archivo la primera vez y luego
queda ese destino para seguir acumulando pantallas con la combinacion Alt+a + i + (Enter). Una vez que se quiere
cambiar de archivo sdlo se debe modificar el nombre y continuara agregando pantallas en el nuevo archivo hasta el
préximo cambio.
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3 - Finalizada la captura de pantallas, al archivo en formato TXT abrirlo y elegir la opcion imprimir.

7| Peiniquec: Bloc de notas - ul X
Archive Edicion Fgrmato Ver Ayuda
Nuevo Ctrl+M  DBRE LOS INGRESOS BRUTO! 20:39:41 a
AR Cirten | COMSulta de Dato 11BM4G03
elille= i CUIT SUJETA A RETENCION
Guardar Ctrl+G LEY ALAS
Glariascomots ALCIRA ELVIRA Reemp.0fic
3 488 Cuenta Corriente : 20813/10
Configurar p: P
3 Nro. Inscripeion
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