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Abrir una Macro
● Vamos a suponer la siguiente situación, ¿Qué deben hacer?

○ Un compañero del trabajo crea un archivo de Excel con Macros y se lo envía por correo 
electrónico a ustedes para continuar trabajando en otro equipo. 

○ Cuando quieren abrir el archivo visualizan la siguiente ventana, ¿Qué deben hacer?



Abrir una Macro
● ¿Qué deben hacer si visualizan esta ventana?

Deben chequear la fuente de 
origen, es decir, deben saber 
quién les manda un archivo
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¿Y esto porqué?

Esto se debe a que como 
existen virus que pueden dañar 

el equipo, Excel no se 
responsabiliza si el archivo 

contiene uno. La 
responsabilidad es del usuario

Hagan clic en 
“Habilitar edición” 

para trabajar el 
libro con Macros
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Abrir una Macro

Hagan clic en 
“Habilitar Macro”
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Luego visualizarán el siguiente comentario que por defecto deshabilita las Macros, como ustedes 
conocen el origen y sabe que contiene Macros van a Habilitar el contenido



Ejecutar una Macro

Si están en el libro de Excel y 
se observa un botón pueden 
presionarlo y se ejecutará la 

Macro
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● Varias formas de ejecutar una Macro:
○ Presionando la combinación de teclas CTRL+F8
○ Presionando un botón si lo tiene.
○ Desde el comando “Macros” Ver siguiente diapositiva.



Ejecutar una Macro en la versión 2010

Seleccionen la 
Pestaña o 

Ficha 
“Programador”
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Hagan clic en 
“Macro”
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Ejecutar una Macro en la versión 2013

Seleccionen la 
Pestaña o 

Ficha 
“Desarrollador”
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Hagan clic en 
“Macros”
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Seleccionen la Macro a 
ejecutar

Ejecutar una Macro versiones 2010 - 2013

Hagan clic en 
“Ejecutar”

4

3


